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Direccién de Compras y Contrataciones

Munic {}ﬁig dad Secretaria de Economia y Finanzas
de Cé rdoha Av. Marcelo T. de Alvear 120 - 9° Piso - CP 5000 - Cérdoba, Argentina
- ) Teléfono: 0351-4285600 - Int. 1930 al 1946 - www.cordoba.gob.ar

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES GENERALES
- SUBASTA ELECTRONICA INVERSA -

Art. 1°).- PROCEDIMIENTO: La Subasta Electronica Inversa es una competencia de precios dinamica efectuada
electronicamente, en tiempo real y de forma interactiva, consistente en que los oferentes presenten, durante un
plazo establecido, sus respectivas ofertas, las que podran ser mejoradas mediante la reduccién sucesiva de
precios y cuya evaluacion sera automatica.-

Art. 2°).- MARCO JURIDICO: Todas las cuestiones que se originen con motivo de la ejecucion o interpretacion
del contrato seran resueltas conforme al siguiente marco juridico, sin perjuicio de lo que establezcan:
a) Pliegos de Bases y Condiciones Generales, Particulares y/o de Especificaciones Técnicas.-

) Ordenanza N° 12.995 y modificatorias.-
c) Resolucidn Serie “A” N° 23/2020, de la Secretaria de Economia y Finanzas.-

) Disposiciones, Resoluciones y demas normas legales vigentes de orden nacional, provincial y/o municipal

que resulten aplicable a los bienes y/o servicios a subastar.-

Para los casos no previstos expresamente en los cuerpos legales antedichos, se aplicaran las disposiciones que
rigen el procedimiento administrativo de la Ciudad de Cérdoba (Ordenanzas N° 6.904, N° 12.990 y sus
modificatorias), los principios generales del derecho administrativo y subsidiariamente los del derecho privado.-
La presentacion de la oferta significara la aceptacion lisa y llana de todas las estipulaciones que rigen la presente
contratacion.-

Art. 3°).- FORMA, LUGAR Y PLAZO DE CONSULTA: Las consultas relacionadas a las citadas normativas
podran efectuarse por escrito ante la Direccion de Compras y Contrataciones o por teléfono al numero 0351 -
4285600, Internos 1930 al 1946, de Lunes a Viernes, en el horario de 08:00 a 13:00 horas.-

La forma, lugar y plazo de consultas a los pliegos de bases y condiciones seran detallados en las condiciones
particulares.-

La Direccion de Compras y Contrataciones podréa realizar aclaratorias de oficio o a solicitud de la Reparticion
Requirente, las que seran publicadas en el portal web oficial del municipio:
https://subastaselectronicas.cordoba.gob.ar/

Art. 4°).- ACCESO GRATUITO A LOS PLIEGOS: Los interesados podran acceder a los pliegos de manera
gratuita desde el portal web oficial del municipio, a los fines de poder formular sus propuestas, salvo que se
defina otro procedimiento en las condiciones particulares .-

Art. 5°).- DOMICILIO A LOS FINES DE LA CONTRATACION: A todos los efectos legales se considerara
domicilio del oferente y eventual adjudicatario, el domicilio electronico constituido en los términos del Articulo 4.3
de la Resolucion Serie “A" N° 23/2020, Reglamentaria de la Ordenanza N° 12.995.-

Las notificaciones electronicas se consideraran perfeccionadas transcurridos TRES (3) dias, contados a partir
del momento en que se encontraron disponibles, es decir, en condiciones de ser visualizadas en el domicilio
electronico, alin cuando el destinatario no haya accedido al mismo para tomar conocimiento.-

La existencia de impedimentos que obstaculicen la posibilidad de enviar o recibir una notificacion electronica, -
deberéan ser acreditados por quien los invoque, salvo que fueran de publico conocimiento o producto de fallas en
los equipos o sistemas informéticos, lo cual sera considerado en cada caso concreto.-

Art. 6°) .- MANTENIMIENTO DE LA OFERTA: Los oferentes se obligaran a man’tener su oferta por el termino de
TREINTA (30) dias administrativos, a contar desde la fecha fijada para el cierre de la subasta entendiéndose
que tal compromiso se prorroga automaticamente cada TREINTA (30)/dias administrativos, de no mediar
manifestacion expresa en contrario por parte del oferente, con una arﬁelamon no menor a TRES (3) dias
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administrativos a la fecha de cada uno de los vencimientos; salvo que se establezca en las condiciones
particulares un plazo diferente.-

Art. 7°).- PROVEEDORES HABILITADOS PARA PARTICIPAR: Para poder participar de un procedimiento de
subasta electronica inversa los oferentes deberan registrarse como usuario en el portal de subastas del
Municipio, ingresando al siguiente enlace: https://subastaselectronicas.cordoba.gob.ar/ y posteriormente solicitar
ala Direccién de Compras y Contrataciones su vinculacion a la respectiva subasta.-

La Direccion de Compras y Contrataciones podra verificar que las actividades registradas en la constancia de
inscripcion de la Administracion Federal de Ingresos Publicos guarden relacion con el objeto de la subasta, como
asi también que la persona fisica que genere el usuario en el portal de subasta cuenta con capacidad para
obligar a la persona juridica correspondiente .-

El Municipio podra solicitar a los interesados requisitos adicionales a los fines de realizar la vinculacién a la
subasta electronica que corresponda, en los términos que se establezcan en las condiciones particulares.-

Art. 8°).- PRESENTACION DE LA OFERTA ELECTRONICA: La oferta electronica se debera realizar por un
precio unitario fijo y cierto, por renglon, bien y/o servicio, definido en el portal de subastas del municipio, segun el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares.-

Debera incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o la alicuota correspondiente, de acuerdo a la legislacion
vigente, y cualquier otro impuesto, gravamen, tasa, tributo y gasto que deba incurrir el oferente.-

Los oferentes registrados y vinculados en el portal de subastas del Municipio, realizaran electronicamente sus
ofertas dentro del periodo de lances establecido en las condiciones particulares. El precio de referencia o de
arranque de la presente subasta podré ser fijado en las mencionadas condiciones particulares.-

El primer lance para ser valido, podra ser igual o inferior al precio de arranque. Efectuado el primer lance, los
subsiguientes, para ser vélidos, deberén igualar o superar al porcentaje minimo de mejora establecido en las
condiciones particulares, respecto de la Ultima oferta ocurrida durante la subasta.-

Art. 9°).- PERIODO DE LANCES: El periodo de lances sera el lapso de tiempo durante el cual los oferentes
realizaran electronicamente sus ofertas. Durante dicho periodo, los oferentes podran visualizar online todos los
lances realizados y la posicion de los mismos en el orden de prelacién segun la oferta realizada, sin perjuicio de
la confidencialidad que se mantendréa sobre la identidad de los oferentes.-

Art. 10°).- ACTA DE PRELACION FINAL - PUBLICIDAD: Una vez finalizada la subasta, automaticamente se
procesaran los lances recibidos, ordenando a los oferentes, por cada bien y/o servicio o renglén, segin el monto
de su Ultimo lance, generando electronicamente un Acta de Prelacion Final.-

El Acta de Prelacion Final sera publicada en el portal de subastas del municipio, mostrando la identidad de los
oferentes, y notificada al domicilio electrénico de los mismos.-

Art. 11°).- DOCUMENTACION: A partir de la notificacion del Acta de Prelacion Final, el oferente que haya
quedado primero, debera enviar a la Direccion de Compras y Contrataciones, la documentaciéon que a
continuacion se detalla:

a) Oferta econdmica expresada en moneda de curso legal, firmada en todas sus hojas por el oferente o su
representante legal, indicando la C.U.L.T. Los precios deberan ser idénticos a los ofrecidos en la subasta
electronica.-

b) Constitucion de domicilio electrénico a los fines de la contratacion.-

¢) Certificado de inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado Municipal y en el rubro relacionado al
objeto de la subasta, o la constancia de haber iniciado el respectivo tramite.-

d) Garantia de mantenimiento de oferta, salvo que haya sido presentada en una instancia anterior del proceso
segun lo establecido en las condiciones particulares.-

e) Documentacion adicional que se requiera en las condiciones particulares.-

La documentacion debera ser presentada en el plazo de CINCO (5) dias administratives-o-en. &l plazo que se

encuentre establecido en las condiciones particulares, contados a partir del dia de Ia notlf cac" del Acta de

Prelacién Final.-

En caso de incumplimiento, se tendra por desistida la oferta, sin perjuicio de Ias sanuones correspondlentes y

se notificaré al oferente que le sigue en el orden de prelacion.- « .
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La falsedad de los datos contenidos en la documentacion que se acompafie, determinara la inmediata exclusion
del oferente, con pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta. Si la falsedad fuera advertida con
posterioridad a la adjudicacion o contratacion, seré causal suficiente para dejar sin efecto la misma por causa
imputable al adjudicatario, segun corresponda, con pérdida de la garantia de cumplimiento de contrato y sin
perjuicio de las demés responsabilidades civiles y/o penales que deriven del hecho.-

Art. 12°).- PROVEEDORES NO INSCRIPTOS: El oferente que haya quedado primero segun el Acta de
Prelacion Final y no se encuentre inscripto en el Registro de Proveedores del Estado Municipal, deberé
cumplimentar con todos los requisitos establecidos para obtener dicha inscripcion, dentro del término de CINCO
(5) dias administrativos, a contar desde la notificacion del Acta de Prelacion Final, salvo que existan distintas
estipulaciones en las condiciones particulares respecto a este plazo, en cuyo caso prevaleceran estas Ultimas.
Desde el momento de la presentacion de la solicitud de inscripcion se considerara al interesado inscripto
provisoriamente hasta el momento de su inscripcion definitiva o del rechazo de la misma. La inscripcion debera
estar cumplimentada satisfactoriamente al momento de la adjudicacion.-

Si ello no ocurriere, se intimara al cumplimiento de dicha obligacion en un plazo perentorio, vencido el cual se
tendra por desistida la oferta, pudiendo adjudicarse al oferente cuya cotizacion le siga en orden de prelacion, sin
perjuicio de ejecutar la garantia de oferta y de la toma de razén de dicha circunstancia en el mencionado
Registro.-

Art. 13°).- OBLIGACION DE INFORMACION ACTUALIZADA: El proveedor inscripto en el Registro de
Proveedores del Estado Municipal debera mantener actualizada su informacién, debiendo notificar todo cambio
que guarde relacién con el domicilio electronico, el giro comercial, actividad y de corresponder, con el objeto
contractual.-

Art. 14°).- GARANTIAS: Para afianzar el cumplimiento de todas sus obligaciones los oferentes y adjudicatarios
deberan presentar las siguientes garantias, salvo que existan distintas estipulaciones en las condiciones
particulares, en cuyo caso prevaleceran estas Ultimas:

1. GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: sera del UNO POR CIENTO (1%) del valor total de la
oferta. El desistimiento de la oferta antes del vencimiento del plazo de validez establecido, acarreara la
pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta. En caso de desistimiento parcial, la garantia se perdera
en la misma proporcion del desistimiento.-

2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: sera del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total de la
adjudicacion. Esta garantia sera entregada dentro de los OCHO (8) dias siguientes a la recepcién de la
notificacion de la adjudicacion. Si dentro del mencionado plazo el adjudicatario no la integrare, el
incumplimiento acarreara la pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta y podra rescindirse el
contrato, sin perjuicio de las sanciones que le correspondan al adjudicatario que incurra en tal infraccion.-

El cumplimiento del contrato dentro del plazo de integracion establecido precedentemente, exime al
interesado de esta obligacion. En caso de rechazo de los articulos entregados, se procedera de acuerdo a lo
indicado en el parrafo anterior.-

3. GARANTIA DE IMPUGNACION: para impugnar de las decisiones adoptadas durante el procedimiento, el
oferente debera constituir como garantia un depésito del UNO POR CIENTO (1%) del valor del o de los
renglones impugnados.

4. GARANTIA DE ANTICIPO FINANCIERO: prevista en caso de que se adelanten fondos por parte del
Municipio, para la provision de bienes, ejecucion de obras o prestacion de servicios. Se podran efectuar
pagos anticipados siempre que se hubiera pactado en las respectivas condiciones particulares de la

contratacion y el adjudicatario constituya garantias por el equivalente al monto recibido.-

La ejecucion de las garantias o la iniciacion de las acciones destinadas a obtener el cobro de las mismas tendréan

lugar sin perjuicio de la aplicacion de las multas que correspondan o de las acciones que se ejerzan para obtener

el resarcimiento integral de los dafios que los incumplimientos de los oferentes o proveedores hubieren
ocasionado.-

Las garantias se constituiran independientemente para cada subasta y en alguna de las siguientes formas:
a) Efectivo con moneda nacional, mediante deposito en la SUCURSAL. CATEDRAL del BANCO DE LA
PROVINCIA DE CORDOBA, en la cuenta: CREDITO N° 311751020 DEP@SFE@ EN PESOS - SECTOR
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PRIVADO - NO FINANCIERO EN GARANTIA - CODIGO 267, acompafiando la boleta o comprobante
pertinente.-

b) Titulos Publicos aforados en su valor nominal de la deuda piblica nacional, provincial o municipal, bonos
del tesoro o cualquier otro valor similar. Se depositaran en la Direccion de Tesoreria, adjuntando a la oferta
constancia de dicho depdsito. En caso de ejecucion de los valores a que se refiere este apartado, se
formulara cargo por los gastos que ella ocasione y por la diferencia que resultare si se liquidare bajo la par.
El eventual excedente quedara sujeto a las disposiciones que rigen la devolucion de garantias.-

c¢) Aval Bancario u otra fianza a satisfaccion de la Municipalidad de Cérdoba, constituyéndose el fiador en
deudor solidario, liso y llano, y principal pagador con renuncia a los beneficios de division y excusion en los
términos del Articulo 1583 del Codigo Civil y Comercial de la Nacion, asi como al beneficio de interpelacion
judicial previa. La institucion bancaria debera tener asiento principal, sucursal o agencia establecida en la
ciudad de Cordoba y expresar sometimiento a los Tribunales Ordinarios de esta ciudad.-

d) Seguro de Caucion mediante polizas aprobadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacion,
extendidas a favor de la Municipalidad de Coérdoba. La compafiia aseguradora debera tener asiento
principal, sucursal o agencia establecida en la ciudad de Cérdoba y expresar sometimiento a los Tribunales
Ordinarios de esta ciudad. La firma y la acreditacion de que el firmante de la péliza de seguro de caucion
tiene las facultades para que la compaiiia de seguros asuma el riesgo, seran certificadas por Escribano
Publico.-

e) Pagaré suscripto por quienes tengan el uso de la razon social 0 actien con poder suficiente del oferente,

indicando el caracter que revisten. En el cuerpo de este documento (anverso o reverso) debera constar la
autenticacion de la firma por escribano publico, entidad bancaria, autoridad policial u oficial mayor del
municipio. Esta modalidad sera valida Unicamente para la garantia de mantenimiento de oferta.-
Dicho documento debera llenarse consignando claramente su caracter de “garantia de mantenimiento de
oferta”, monto por el que se constituye, referencia al tipo y N° de Subasta y Expediente al que corresponde,
y el asunto de que se trata. No debera consignarse fecha de vencimiento y no se podra incluir otra
leyenda que pueda tergiversar el valor del documento.-

DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS: La devolucion de las garantias, segiin el modo en que fueron constituidas,

se realizara en los plazos y lugares que a continuacion se indica:

e GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: El Oferente, dentro de los DIEZ (10) dias de notificado el
acto administrativo de adjudicacion, deberéa concurrir a la Direccién de Tesoreria a retirar la garantia de
mantenimiento de oferta constituia en efectivo y titulos publicos, y la constituia con modalidad c), d) y e) a la
Direccion de Compras y Contrataciones. En el caso del oferente que haya resultado adjudicado, la garantia
le sera devuelta cuando integre la garantia de cumplimiento del contrato y el plazo se computara a partir del
momento que integre dicha garantia.-

e GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: El Adjudicatario, dentro de los DIEZ (10) dias de
cumplido integramente el contrato a satisfaccion del organismo requirente, cuando no quede pendiente la
aplicacion de multa o penalidad alguna, debera concurrir a retirar la garantia de cumplimiento del contrato,
en los mismos lugares que se indica en el punto anterior.-

o GARANTIA DE ANTICIPO FINANCIERO: El Adjudicatario, dentro de los DIEZ (10) dias de cumplida la
provision de bienes, ejecucion de obras o prestacion de servicios, originadas por el adelanto de fondos,
debera concurrir a retirar la garantia de anticipo financiero, en los mismos lugares indicades. - -
precedentemente. - =

o  GARANTIA DE IMPUGNACION A LA ADJUDICACION: EI Oferente, dentro de los DIEZ (10) dias de
dictado el acto administrativo que disponga su devolucién, debera concurrir a la Direccion de Tesorerla a
retirar la garantia de impugnacion a la adjudicacion.-

Vencido el termino previo, sin que se concrete su retiro, implicara la renuncia tacita a favor del Estado Municipal

de lo que constituya la garantia.-

Art. 15°).- MUESTRAS: En el caso de ser solicitadas, los oferentes presentaran muestras de la mercaderia que R
ofrezcan en el lugar, la forma, el tamafio y la cantidad que se indique en las condmlones partlculares Alos fines
de su identificacion llevaran un rétulo firmemente adherido con los siguientes datos ’

a) Nombre y firma del oferente.- /
b) Numero de Subasta.-
¢) Nimero del renglon al cual pertenece.-
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Los Oferentes presentaran una muestra de cada renglon, exactamente igual a la que ofrezcan.

Las muestras seran sometidas a los anélisis y experiencias que el organismo requirente estime necesario en
cada caso, sin que el oferente tenga derecho a reclamacion alguna por el deterioro ocasionado a las mismas por
ese motivo.-

El organismo requirente no atendera reclamacion alguna respecto de las conclusiones obtenidas en los ensayos,
analisis o pruebas que hubieren tenido lugar con las muestras.-

Cuando se disponga que el gasto por anélisis de muestra de determinados articulos sea costeado por el oferente
(telas, papel, materiales, etc.) la suma que aquel deba aportar por dicho concepto, seré establecida en las
condiciones particulares.-

Las muestras seran devueltas por intermedio de la oficina receptora de las mismas a los oferentes que no
resultaren adjudicatarios, inmediatamente después de ser aprobada la contratacion. A este efecto los oferentes
deberan solicitar la devolucion a la oficina correspondiente para que dentro del término de DIEZ (10) dias
procedan a su restitucion, renunciando a cualquier reclamacion por deterioros sufridos a raiz de los analisis o
experiencias a que hayan sido sometidas o por las que no se entregasen por haber sido destruidas o inutilizadas
en dichos analisis 0 experimentaciones, o por el propio deterioro del transcurso del tiempo.-

Las muestras que correspondan a bienes adjudicados seran retenidas por el organismo requirente, con
excepcion de aquellos que por su naturaleza o indole, no sean necesarias para dicho contralor y cuya devolucion
se hara de acuerdo a lo establecido en el parrafo anterior.-

Vencido el plazo establecido sin que los oferentes hayan retirado sus respectivas muestras, quedara prescripto
para ellos el derecho de reclamacion, pasando a ser las muestras propiedad del organismo requirente.-

De acuerdo a la naturaleza de los bienes y/o servicios a adquirir, se podra requerir la indicacion de marca y
modelo; y la inclusion de folletos descriptivos, catalogos, etc.-

Art. 16°).- ACLARACION DE OFERTAS: A fin de facilitar el examen y evaluacion de ofertas, la Municipalidad
podréa a su discrecion, solicitar al oferente que aclare su oferta. En ningn caso dicha aclaracién podra constituir
cambios en el precio ni en aquellos requisitos que expresamente estén previstos en los pliegos de bases y
condiciones.-

Art. 17°).- EVALUACION DE OFERTAS: La Direccion de Compras y Contrataciones evaluara la oferta y la
documentacion presentada por el oferente, pudiendo fundadamente rechazar la misma por las causales
establecidas en el Articulo 18° del presente pliego.-

Cuando se tratare de contrataciones para cuya apreciacion se requieran conocimientos técnicos o
especializados, se podra solicitar informe a un técnico en la materia, ya sea del organismo requirente, del
organismo técnico que corresponda segun la normativa vigente o del ente especializado en la materia.-

En caso de desistimiento o rechazo de la oferta presentada, se notificara al oferente que continte en orden de
prelacion final y asi sucesivamente, hasta contar con una oferta admisible. Sera una oferta admisible aquella que
provenga de un proveedor que cumplimento todos los requisitos exigidos en las condiciones de contratacion.-

Art. 18°).- RECHAZO DE LAS OFERTAS: Seran inadmisibles y en consecuencia rechazadas, las ofertas que:

a) Se aparten de los pliegos de bases y condiciones de la contratacion o sean condicionadas -

b) No estén firmadas por el oferente o su representante legal.-

¢) Sean formuladas por firmas suspendidas o inhabilitadas en el Registro de Proveedores del Estado Municipal
al momento de presentar las ofertas.-

d) Sean formuladas por firmas no inscriptas en el Registro de Proveedores del Estado Municipal, inscriptas en
rubros que no guarden relacion con los elementos o servicios solicitados o que no dieron cumplimiento a los
requisitos establecidos para obtener su inscripcion definitiva dentro del plazo establecido.-

e) No presenten muestras y/o folletos ilustrativos, u omitan consignar la marca o nombre comercial del producto
ofrecido, en caso de haber sido exigidos.-

f) No acompafien la garantia de mantenimiento de oferta, o cuando esta fuere presentada sin constar la
certificacion de firma.-

g) Que no cumplan en término con los emplazamientos que se le formulen para subsanar defectos formales y
presentar la documentacion que se les requiera.-

h) Otras que pueda establecer las condiciones particulares.-

;.:‘.1

Seran admisibles y no seran rechazadas las ofertas que contengan defectos de féi‘m_a subsanables, como ser:

A~y
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1) Falta de precio unitario o de totalizacion de la propuesta.-

2) Error en el monto de la garantia de la oferta, cuando la diferencia en menos entre el monto por el cual debio
realizarse y el efectivamente presentado, es de hasta un 10%. En caso de ser mayor la diferencia al
porcentaje sefialado, se tendra por no presentada la garantia.-

3) Otros defectos que no impidan su exacta comparacién econémica con las demas propuestas presentadas.-

Estos defectos podran ser notificados a los oferentes, quienes deberan subsanar los mismos en un plazo de

DOS (2) dias o en el plazo que determinen las condiciones particulares, a partir de que fueron notificados, bajo

apercibimiento de considerar desistida la oferta.-

Art. 19°).- MEJORA DE OFERTA: La Municipalidad de Cordoba podra solicitar al oferente previo a la
adjudicacion una mejora de su oferta, a los fines de poder lograr un ahorro en el erario municipal.-

Art. 20°).- DESISTIMIENTO DEL OFERENTE: Si antes de la adjudicacion, el oferente desistiere de manera
expresa su oferta, la adjudicacion recaera en el oferente cuya cotizacion le siga en orden de conveniencia, sin
perjuicio de las penalidades que le pudieren corresponder al primero.-

Art. 21°).- ADJUDICACION: La adjudicacion de los bienes o servicios subastados se hara conforme la forma de
adjudicacion prevista en las condiciones particulares y a favor de aquel o aquellos oferentes que realicen la
oferta méas conveniente, en virtud de los factores de ponderacién que se determinen.-

La oferta mas conveniente sera aquella que, sujeta a los pliegos de bases y condiciones, ofrezca el precio mas
bajo.-

En cualquier estado del tramite previo a la adjudicacion, se podra desistir de la subasta y convocar a una nueva,
dejar sin efecto la contratacion, rechazar todas o parte de las ofertas, asi como adjudicar todos, algunos o parte
de los renglones, sin que por ello pueda reclamarse indemnizacion alguna. Para adjudicar parte de un renglon
debera requerirse la previa conformidad del oferente si este no hubiere cotizado en esta forma, salvo que la
diferencia no excediera del VEINTE POR CIENTO (20%) de las cantidades establecidas en los pliegos.-

Art. 22°).- NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION: La nofificacion de la adjudicacion produce el
perfeccionamiento del contrato, es la orden para cumplimentar el mismo y en consecuencia constituye para las
partes titulo suficiente para exigir el cumplimiento de todas y cada una de las clausulas y en su caso, la
ejecucion de la garantia presentada.-

La adjudicacion seré publicada en el portal de subastas del municipio y notificada al domicilio electronico de los
oferentes, conteniendo el instrumento legal de adjudicacion y la orden de provision respectiva.-

A partir de la notificacion de la adjudicacion, el adjudicatario tendra un plazo de CINCO (5) dias para realizar
observaciones por errores que pudieren contener el instrumento legal de adjudicacion y/o la orden de provision,
y presentar el pago del sellado que establece la Ley Impositiva de la Provincia de Cérdoba, siendo éste de
caracter obligatorio para el adjudicatario.-

Art. 23°).- IMPUGNACIONES: Los oferentes podran impugnar fundadamente la adjudicacion dentro del plazo de
DOS (2) dias contados desde el dia inmediato siguiente al de la notificacion de la misma.-

Para presentar impugnacion el interesado debera constituir un depésito de garantia de impugnacion de acuerdo
a lo establecido en el Punto 3) del Art. 14°) del presente pliego. La autoridad competente ordenara la devolucion
del deposito de garantia solo en caso de impugnaciones cuya resolucion sea favorable al interesado.-

Sin perjuicio de las acciones legales que pudieran dar lugar las impugnaciones totalmente infundadas, éstas
podran ser consideradas como infraccion y haran pasible al responsable de las sanciones pertinentes y a la.
perdida del deposito de garantia constituido a estos efectos.-

Art. 24°).- CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION - FISCALIZACION: En caso de que en la orden de provision

no se disponga un plazo distinto, la prestacion debera ser cumplida en un plazo de CINCO (5) dias contados a .
partir del dia habil siguiente a la notificacion de la adjudicacion, salvo que en las clausulas particulares se i
estableciere un término menor.- T
Los adjudicatarios cumplirén la prestacion a que se hubieren obligado ajustandose a las formas, plazos, lugar y
demés especificaciones establecidas en los pliegos de bases y condiciones.-

En caso de discordancia entre la orden de provision y los pliegos de bases y condiciones, prevaleceran estos
ultimos, y se interpretara que se trata de errores u omisiones de la orden de provision.-
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La Direccion de Compras y Contrataciones podra de oficio o a requerimiento expreso del organismo requ;rente
constatar y verificar la entrega de los productos, insumos o mercaderias adquiridas o el cumplimiento de los
servicios contratados.-

Art. 25°).- ENTREGA — RECEPCION: La recepcion de los productos-insumos o mercaderias adquiridas o los
servicios contratados, tendra caracter de provisorio y su conformidad quedara sujeta a la verificacion del
cumplimiento total de los requisitos y condiciones de los pliegos de bases y condiciones -

La entrega debe efectuarse en el lugar de destino, corriendo el flete, acarreo, descarga y estiba en depdsito por
cuenta del adjudicatario, salvo que por determinadas circunstancias se prevea lo contrario en las condiciones
particulares.-

La entrega de mercaderias o prestacion de servicios en cantidad o calidad inferior a la contratada, podra ser
considerada por si mismo como accion dolosa, situacion sancionable con suspension de CINCO (5) a DIEZ (10)
afios en el Registro de Proveedores del Estado Municipal -

Si entre la notificacion de la orden de provision y el inicio de ejecucion de la contratacion, sobreviniera un
impedimento causado por caso fortuito o fuerza mayor que impida el cumplimiento de los compromisos
contraidos por los adjudicatarios, los mismos deberan comunicar esta situacion al organismo requirente en el
plazo de DIEZ (10) dias, contados a partir de la produccion del hecho, acreditando fehacientemente el mismo,
salvo que en las condiciones de contratacion se hubiera previsto otro plazo.-

Cuando el caso fortuito o fuerza mayor, sobrevenga una vez iniciada la ejecucion del contrato, los adjudicatarios,
deberan comunicar esta situacion al organismo requirente de manera inmediata.-

Invocado alguno de los supuestos mencionados, debidamente documentados y acreditados por el adjudicatario,
los mismos seran evaluados por el organismo requirente, quien podra exceptuar al adjudicatario de sus
obligaciones, reservandose el derecho de efectuar la aplicacion de posibles penalidades.-

Art. 26°).- PRORROGA DEL TERMINO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y MORA: El adjudicatario podra
solicitar prorroga del término para el cumplimiento contractual hasta DIEZ (10) dias antes de su vencimiento. El
organismo requirente debera resolver la solicitud de prorroga, antes del vencimiento del plazo de cumplimiento
contractual y en caso de silencio se tendra por no concedido. Dicha prorroga solo podra otorgarse si no causa
ningUn perjuicio a la Administracion, ni resiente la prestacion del servicio.-

De este derecho solo podré hacer uso el adjudicatario en DOS (2) oportunidades como maximo y el total de la
prorroga no podré exceder de un término equivalente al fijado primitivamente para el cumplimiento del contrato.-
En todos los casos de prorroga del término para el cumplimiento contractual, el organismo requirente podré
determinar la aplicacion de una multa por mora en el cumplimiento del contrato, equivalente al UNO POR
CIENTO (1%) del valor de lo satisfecho fuera del término originario del contrato, por cada SIETE (7) dias de
atraso o fraccion mayor de TRES (3) dias.-

Vencido el plazo originario y el de la prérroga en su caso, sin que el adjudicatario haya cumplido la prestacién a
su cargo, la Municipalidad debera intimar al adjudicatario para que cumpla en un plazo perentorio. EI mismo
quedaré constituido en mora de pleno derecho y el organismo requirente podréa rescindir el contrato con pérdida
de la garantia. Si el adjudicatario cumpliese en el plazo establecido en la intimacion, se aplicara una multa por
mora equivalente al uno por ciento (1%) de lo cumplimentado fuera del término por cada dia de demora. Si no
cumpliese con la obligacion, el contrato quedaré rescindido por culpa del adjudicatario, siendo facultativo en su
caso, adquirir directamente las mercaderias contratadas o hacer prestar el servicio convenido por cuenta del
adjudicatario, estando a cargo de éste las diferencias de precios que resulten. Si el nuevo precio obtenido fuese
menor, la diferencia quedara a favor de la administracion. La diferencia de precio en mas se hara efectiva
directamente con el importe de la garantia y si ésta no alcanzara a cubrir la misma, la diferencia se podra cobrar
por via judicial, pudiendo el organismo requirente solicitar la indemnizacion por los dafios y perjuicios
emergentes del incumplimiento.-

El' incumplimiento de prestaciones en que no cabe admitir su satisfaccion fuera del término en razén de la
naturaleza de las mismas y las necesidades de la administracion (provision de articulos como carne, leche, pan,
etc., servicio de vigilancia, transporte, limpieza de locales, etc.), sera sancionado con la rescision parcial del
contrato y con la consiguiente pérdida de la garantia por un importe equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%)
del valor de la prestacion no cumplida, o a opcién del organismo requirente, con-la-adquisicion directa de las
mercaderias contratadas y no provistas, o servicios no prestados por cuenta del adjudicatarlo en los términos
mencionados precedentemente.-
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Art. 27°).- FACTURACION: El adjudicatario confeccionaré las facturas conforme a las normas establecidas por
la Administracion Federal de Ingresos Publicos, a nombre de Municipalidad de Cordoba (Organismo Requirente),
CUIT N° 30-99907484-3, IVA exento, consignando el numero de expediente por el cual se tramitd la
contratacion, orden de provision y remitos si correspondiere. Las facturas deberan presentarse por triplicado en
la sede del organismo requirente o en el lugar que se indique en las condiciones particulares.-

Art. 28°).- FORMA Y PLAZO DE PAGO: La Municipalidad efectuara el pago a través de la Direccion de
Tesoreria, dentro de los TREINTA (30) dias administrativos posteriores al ingreso de la factura en la Direccion de
Compras y Contrataciones, con la conformidad del organismo requirente y en condiciones de ser liquidada; salvo
que se establezca en las condiciones particulares un plazo o procedimiento diferente.-

Los pagos se efectivizaran contra presentacion del Certificado Fiscal Municipal y podran atenderse mediante
cheques o transferencias bancarias (via electronica o por autorizacion escrita al Banco respectivo). De existir
deudas pendientes, el responsable de la firma prestara su conformidad para que la misma sea descontada en
ese momento de los pagos a percibir 0 tomada a cuenta si estos fueran inferiores a la deuda con la
Municipalidad.-

La Municipalidad es agente de retencion nacional, provincial y municipal, debiendo la empresa presentar
conjuntamente con la factura, los certificados de no retencion y/o exencion; caso contrario, se procederé a
realizar las retenciones conforme a la normativa vigente.-

Art. 29°).- CESION DE LA POSICION CONTRACTUAL: La cesién total o parcial de los derechos y obligaciones
de los adjudicatarios se acordara cuando el cesionario ofrezca iguales o0 mayores garantias a las presentadas
por el cedente y siempre que medie autorizacién expresa de la autoridad contratante. A tales efectos, se debera
verificar que el cesionario cumpla con todos los requisitos de la convocatoria al momento de la cesion. El
cedente continuara obligado solidariamente con el cesionario por los compromisos emergentes del contrato.-

En el supuesto de que se hubiese producido la cesion sin mediar la autorizacion de la autoridad contratante, la
misma sera inoponible a la Administracion Publica Municipal, pudiendo ésta proceder a la rescision del contrato.-
En ninglin caso con la cesion se podra alterar la moneda y forma de pago que correspondiera de acuerdo a las
caracteristicas del oferente o adjudicatario original.-

Art. 30°).- RESCISION: La rescision en caso de incumplimiento contractual conllevara, la ejecucion de la
garantia de cumplimiento, pudiendo el organismo requirente, reclamar al adjudicatario los dafios y perjuicios
emergentes del incumplimiento, y adquirir los bienes o hacer prestar el servicio por un tercero, siendo a cargo del
adjudicatario incumplidor la diferencia de precio que pudiese resultar.-

Cuando el Estado rescinda un contrato por una causa no prevista en los pliegos de bases y condiciones, el
adjudicatario tendra derecho a que se le reconozcan los gastos directos e improductivos en que probare haber
incurrido con posterioridad a la notificacion de la adjudicacion y con motivo del contrato, pero no se hara lugar a
reclamacion alguna por lucro cesante o por intereses de capitales requeridos para financiaciones.-

En todos los casos de rescision de contrato, los recursos que se interpusieren contra la respectiva resolucion no
tendran efecto suspensivo.-

Art. 31°).- COMPUTO DE LOS PLAZOS: Todos los plazos establecidos en el presente Pliego, salvo los que
estuvieran expresamente indicados en contrario, seran computados dias administrativos para la Administracion
Publica Municipal.-
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CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

POr Bl PrESEN e, o en

Mi Caracter de .........oooviiii e en nombre y representacion

, declaro bajo juramento que las
notificaciones que deban practicarse durante el proceso de subasta, sean
efectuadas al domicilio electrOniCo ...t
que constituyo a tal efecto. Asimismo, declaro bajo juramento que consideraré
validas y suficientes a todos los efectos legales todas las notificaciones que en él se
practiquen.-

Asimismo, manifiesto que la informacion consignada en la presente es coincidente
con la declarada al momento de la inscripcion ante el Registro Oficial de
Proveedores del Estado Municipal, siendo exclusivo/s responsable/s de comunicar
periddicamente al mencionado Registro, cualquier modificacién de los medios de
contacto aqui suministrados, para la recepcién de las notificaciones que se

efectuen.-

Coérdoba, .......... de ... de.............
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s o Direccidén de Compras y Contrataciones

MM untcipqiidad Secretaria de Economia y Finanzas

Af‘» s - 4 Av. Marcelo T. de Alvear 120 - 9° Piso - CP 5000 - Cérdoba, Argentina
1“‘*:’?;’% de Cordoba Teléfono: 0351-4285600 - Int. 1930 al 1946 - www.cordoba.gob.ar

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

Art.1°) PROCEDIMIENTO: Subasta Electronica Inversa N°............... 12021 Expte. N° 514-
038.809/2020.- i

Art.2°) OBJETO DE LA CONTRATACION: la Municipalidad de Cérdoba a través de la Secretaria
General gestiona la Contratacion de un “Servicio de digitalizacién de legajos del personal y su
visualizacion en una herramienta web”, asegurando la centralizacion y uniformidad de la informacion
pertinente a la carrera administrativa de los agentes publicos municipales. ;

2.1. Autoridades:

Autoridad competente: Secretaria General.

Autoridad de Aplicacion: Direccion General de Gestion de Capital Humano dependiente de la
Subsecretaria de Capital Humano.

Art.3°) FECHA DE LA SUBASTA: sera la que se establezca en la publicacion del llamado.

Art.4°) HORA DE INICIO Y FINALIZACION DE LA SUBASTA: sera la que se establezca en la 7
publicacion del llamado.

Art.5°) MARGEN MINIMO DE MEJORA DE OFERTAS: ser4 el que se establezca en la publicacion
del llamado.

Art.6°) FORMA, LUGARY PLAZO DE CONSULTA: las aclaraciones y observaciones a los pliegos de
bases y condiciones particulares que los oferentes juzguen pertinentes, deberan ser formuladas segun
se detalla a continuacion:

® Forma y lugar de consulta: ingresando al portal de subastas del Municipio con su usuario
y contrasefia. Las mismas seran respondidas y quedaran visibles para todos aquellos oferentes que
se encuentren registrados en dicho portal.

° Plazo de consulta: hasta CUARENTA Y OCHO (48) horas previas a la apertura de
lances.

° Referentes para contacto:

@ Cuestiones relacionadas con el procedimiento de subasta electronica inversa:

Direccion de Compras y Contrataciones, Tel. 0351-4285600 - Interno 1942 0 351-5376577.

Correo electrénico: subastaelectronica@cordoba.gov.ar

© Cuestiones relacionadas con las especificaciones tecnicas delservicio a prestar:
Direccion General de Gestion de Capital Humano, Tel. 0351-4285600 - Interno 1573::

Correo glectronico: subsecretaria.capitalhumano@cordoba.gov.at

% Marta Cristina Font | ‘il DiReCrol N fArER
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Art.7°) VIGENCIA DE LA CONTRATACION: la vigencia de la contratacion sera de 24 (veinticuatro)
meses contados desde la adjudicacién definitiva, con la opcién por parte de la Municipalidad de
prorrogar el servicio por un plazo de 12 (doce) meses mas, si ninguna de las partes manifestara
voluntad contraria en tal sentido. La Secretaria requirente podra determinar la prérroga del servicio, la
cual, debera ser manifestada de forma expresa, debiéndose emitir la correspondiente resolucion a tal
efecto.-

Art. 8°) PRESUPUESTO OFICIAL: se prevé un presupuesto oficial de pesos SIETE MILLONES
SESENTA'Y SEIS MIL con 00/100 ($ 7.066.000,00) el cual se compone de los siguientes items:

8.1. Actividades/servicios iniciales de digitalizacion con la provision del Escaner y estacion de trabajo y
capacitacion del personal, por Unica vez con precio global, pesos CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS DIEZ MIL ($ 4.910.000,00) con un plazo de ejecucién dentro de los 2 (dos) primeros

meses de la contratacion. /

8.2. Actividades/servicios de administracion mensual: pesos NOVENTAY OCHO MIL ($ 98.000,00) por /
mes, lo que hace un total de pesos DOS MILLONES CIENTO CINCUENTA Y SEISS MIL ($
2.156.000,00) para los 22 meses restantes de la contratacion.

Art. 9°) DOCUMENTACION REQUERIDA PARA VINCULACION: Los interesados deberan presentar
para su vinculacion a la respectiva Subasta, la documentacion que a continuacion se detalla, en sobre
cerrado SIN MEMBRETE, con la identificacion del N° de la Subasta y el N° de Expediente, conteniendo:

i Garantia de mantenimiento de oferta, que sera del UNO POR CIENTO (1%) del valor total del
presupuesto oficial. en las modalidades previstas en el Art. 14° del Pliego de Condiciones Generales.

2. Copia de la Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT) de la Administracion Federal de
Ingresos Publicos, firmada por representante legal o apoderado.

3 Estado de Situacion Patrimonial actualizado al 31/12/2020, donde se acredite un Patrimonio
Neto no inferior a PESOS QUINCE MILLONES CON 00/100 ($ 15.000.000,00) con informe legalizado
por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de la ciudad de Cordoba o de la Jurisdiccion
correspondiente. Para el caso de las U.T.E., el Estado de Situacion Patrimonial deberé ser presentado
por cada uno de sus miembros y el Patrimonio Neto debera ser cumplido al menos por uno de los
integrantes.

4. Sistemas de control y gestion de calidad: Se exigira que las empresas oferentes hayan \
desarrollado e implementado “Sistemas de control y gestién de calidad” para sus procesos operativos :
en los rubros solicitados, especificamente. Solo seran consideradas aquellas propuestas que
presenten certificaciones vigentes a la fecha. »

a. Para el caso de certificacion ISO, se requerira como minimo copia certificada por escribano

publico de la Certificacion vigente bajo normas internacionales de calidad 1SO 9001 2015 “Gestlon
Integral de Documentos” e 1SO 27000 “Seguridad de la informacion” . : AN

5. Copia de la constancia de inscripcion en Comercio e Industria de la Muhicipalidad de Cérdoba
0 de lajurisdiccion que corresponday la correspondiente Habilitacion munl(:lpal en el rubro que oferta

ristina Font
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6. Constancia de antecedentes y referencias: debera acreditar una trayectoria en el rubro no
menor a 10 (diez) afios, presentando CONSTANCIA ORIGINAL de referencias de haber prestado
servicios de los requeridos en la presente contratacion, en los Ultimos 2 (dos) afios en organismos
pUblicos y/o empresas privadas con néminas de personal de por lo menos 1.000 (un mil) empleados.

7. Constitucion del domicilio electronico a los fines de la contratacion y en los términos del Anexo
del Pliego de condiciones generales.

8. Documentacién del usuario registrado en el Portal de subasta, que demuestre debidamente el
vinculo con la firma (Poder de representacion, Estatutos, Actas de nombramiento y designacion, etc.).

Los sobres deberan presentarse el dia .................. yo el dia ..................... en el horario de
................................ horas en la Direccién de Compras y Contrataciones sita en el Palacio Municipal
“6 de julio” en Av. Marcelo T. de Alvear N° 120 (9° piso) — Cordoba. Los sobres seran abiertos en
presencia del proponente interesado y personal de la Direccion de Compras y Contrataciones.

Por cada sobre se labrara un Acta detallando el contenido de la documentacién presentada, la cual
sera firmada por las partes.

Art. 10°) EVALUACION DE LA DOCUMENTACION - COMUNICACION: Luego de presentada la
documentacién, la Comisién Evaluadora, conformada por personal de la reparticion requirente y la
Direccion de Compras y Contrataciones, valorara la informacion receptada. Aquel interesado que no
complete rigurosamente todas y cada una de las exigencias sera excluido y no podra ofertar durante
el periodo de lances de la Subasta. La comunicacién informando si su solicitud ha sido aceptada o
rechazada se realizara, al domicilio electronico constituido, el dia fijado para la Subasta.

Art.11°) FORMA DE COTIZAR: La cotizacion se efectuara por RENGLON UNICO. Se solicita
acompafiar esa cotizacién, de manera excluyente con la siguiente DOCUMENTACION ADICIONAL:
ANEXO | - PLANILLA PARA COTIZAR con la Oferta detallada, discriminando los precios unitarios
para cada uno de los items, de acuerdo al detalle de los servicios/actividades que forma parte del
Pliego de Condiciones Particulares y Especificaciones Técnicas, expresado en moneda de curso
legal, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), y todo otro gasto a los fines de la ejecucion de
los servicios objeto de la presente contratacion.

Junto con la propuesta econémica el OFERENTE debera acompariar el PLAN DE TRABAJO por €l
cual llevarg a cabo los servicios de digitalizacion, cumpliendo los requisitos del presente Pliego.
Cualquier modificacion, sustitucion y/o alteracion, a las condiciones que consignen los oferentes en la
formulacion de sus propuestas, que estén en pugna con las clausulas establecidas en el presente
pliego, serén de ningln valor y efecto, subsistiendo éstas en la forma establecida en la presente
contratacion.

Art.12°) CRITERIO DE ADJUDICACION: la adjudicacion se efectuara por Renglon nico, en favor de

aquel oferente que realice la oferta mas conveniente. La Oferta mas conveniente sera aquella que,
sujeta a los pliegos de bases y condiciones se ajuste a todas las estipulaciones de esta contratacion,
a las caracteristicas especiales y técnicas de los servicios solicitados y ofrezca el precio mas bajo.




8

»

R () Of e 9 () Foo 3T

L

o L0 |
Exp. N O G

requerimientos dispuestos en las condiciones generales, la documentacion adicional que a
continuacion se detalla:

Punto 1 - “PROPUESTA TECNICA”

a) Declaracion Jurada donde conste el detalle del personal que afectara a los fines de la presente
contratacion con el siguiente detalle: datos personales completos, N° de D.N.I. y tipo de relacion laboral
con el Adjudicatario.

b) Constancia de la cobertura de Riesgos de Trabajo (personal en relacion de dependencia) y/o
constancia de la cobertura por Accidentes personales (para el personal bajo otras contrataciones).

c) Libre Deuda de la Administracion Federal de Ingresos Publicos respecto a los aportes y
contribuciones patronales, seguro colectivo de vida y Aseguradora de Riesgo del Trabajo y/o copia de
la Péliza con su correspondiente pago integro en caso del Seguro por Accidentes personales del
personal bajo otras contrataciones.

d) Plan de Trabajo: La empresa oferente debera presentar un PLAN DE TRABAJO a los fines de
realizar las tareas de digitalizacion solicitadas, tomando como base el listado de las especificaciones
tecnicas del presente Pliego. Este plan debera contener el diagrama de tareas a realizar estableciendo
cantidad de personal, horas de mano de obra y plazo previsto de finalizacion de las mismas. Dicho
plan se utilizara a los fines del respectivo informe técnico del Organo Requirente y sera de cumplimiento
obligatorio por la Adjudicataria. Asimismo, debera incluir un PLAN DE CAPACITACION de los
dependientes de la Direccion General de Gestién de Capital Humano.

e) Presentar todas las constancias, informes técnicos y certificaciones solicitadas en Art. 21 del
presente pliego.

Punto 2 - “PROPUESTA ECONOMICA” /

f) Oferta Econdmica, coincidente con el importe ofertado en la respectiva subasta electrénica, en
original y copia, expresada en moneda de curso legal, en las condiciones establecida en el Art. 11 del
presente Pliego, firmada por el Proponente o representante, en todas sus hojas con poder debidamente
legalizado u otro documento idéneo.

9) Mantenimiento de Propuesta: Nota manifestando que el proponente se obliga a mantener su
propuesta por los términos expuestos en el Pliego de Bases y Condiciones.

Art. 14°).- COMPORTAMIENTO - CONFIDENCIALIDAD: Toda la informacién proporcionada para la
ejecucion de las tareas que son encomendadas, es propiedad exclusiva de la Municipalidad de
Cordoba. La informacion, ideas, datos, conceptos, practicas y/o técnicas a cuyo conocimiento el
proveedor acceda y/o se generen con motivo del presente servicio, forman parte del secreto comercial
propiedad de la Municipalidad de Cérdoba, por lo que el Adjudicatario se compromete a:

a) Mantener absoluta reserva de las mismas.
b) Custodiarlas apropiadamente.
c) No divulgarlas, ni transmitirlas a terceros no autorizados.
d) No explotarlas ni utilizarlas en beneficio propio y/o de terceros, salvo consentimiento previo y
por esciito otorgado por la Municipalidad de Cérdoba.
Marta Cristina Font o
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e) En caso de que las tareas sean efectuadas por personal perteneciente al proveedor, este se
compromete (con anterioridad al inicio de su trabajo) a poner en conocimiento de su personal, las
presentes condiciones, asumiendo la empresa la responsabilidad por su incumplimiento.

f) En caso de incumplimiento, la Municipalidad de Cérdoba se reserva las acciones civiles que
pudieren corresponder por los dafios y perjuicios que se ocasionaren, asi como las acciones penales
por los delitos en que el accionar del Adjudicatario quedare incurso.

El presente compromiso es irrevocable y seguirad siendo valido ain después de finalizada la
relacion con la Municipalidad de Cérdoba.

Art.15°).- CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL: En ningun caso la invocacion de situaciones imprevistas
o casos fortuitos autorizara a quien resulte Adjudicatario de los servicios requeridos a no cumplir en
tiempo y forma con las obligaciones emergentes del presente Pliego. La prestacion objeto del presente
llamado reviste el caracter de esencial, necesaria y continua para el normal desenvolvimiento de la
funcion publica inherente a la Municipalidad de Cordoba. En tal sentido no puede suspenderse,
retardarse y/o discontinuarse; por lo cual si el Adjudicatario no pudiera realizarla  por cualquier razén
o fuerza mayor, debera gestionar los medios alternativos para que se brinde la prestacion del servicio
en las condiciones establecidas en el presente pliego, quedando a su exclusivo cargo, cualquier costo
extra.

Art. 16°) REDETERMINACION DE PRECIOS: El redeterminacién de precios se realiza en un todo de
acuerdo en lo establecido segun Ordenanza N° 10.788 y su Decreto Reglamentario N° 1.864/11, sus
modificatorias y complementarias, conforme al ANEXO que incorpore la Direccién de Compras y
Contrataciones. Dicha re determinacion de precios se aplicaré solo a los precios fijados para la
prestacion de los servicios de prestacion mensual establecidos en el Art. 2.2 de las especificaciones
técnicas.

Art. 17°) REPRESENTANTE: el adjudicatario, antes de comenzar la prestacion, debera designar un
representante que tendra a su cargo la conduccion del servicio y un reemplazante para casos de
ausencia. Debera Indicar el nombre y apellido, tanto del responsable permanente como del suplente,
teléfonos de contacto y detalle del horario de atencion normal y, en su caso, régimen de atencion
extraordinaria.

El representante tendra a su cargo la firma de las Actas, Notificaciones y demas actuaciones que se
realicen con motivo de la ejecucion del contrato.

Asimismo, el adjudicatario debera proponer la modalidad y condiciones que implementara para una
facil y répida identificacion del personal que concurra a las dependencias de la Municipalidad a fin de
retirar y entregar documentacion.

Art. 18°) CERTIFICACIONES Y REQUISITOS EXIGIBLES: a continuacion, se enumeran una serie de
requisitos que resultan EXCLUYENTES a los fines de considerar la validez de la oferta presentada.

18.1. Seguros
El oferente debera acreditar fehacientemente que cuenta con seguros que resguarden su actlwdad en
compaiiias de reconocida solvencia del mercado nacional:

° Seguro de Responsabilidad Civil: no podréa ser inferior a un monto minimo de Cinco mlllones
de pesos ($5.000.000,00).
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U Seguro para Todo Riesgo Operativo: no podra ser inferior a un monto minimo de Cincuenta
millones de pesos ($50.000.000,00).

18.2. Servicios de seguridad fisica, eléctrica y circuito cerrado de television (video vigilancia)
El oferente deberéa acreditar la habilitacién de la Planta Operativa, ubicada dentro del ejido municipal
de la ciudad de Cordoba, con la presentaciéon de la constancia original o copia autenticada de la
Habilitacion Municipal de la planta o lugar de guarda de archivos y el Certificado final de bomberos
vigente a la fecha del presente llamado.

Debera contar con un servicio de seguridad general y particular que procure a las instalaciones de una
adecuada seguridad fisica y circuito cerrado de television (video vigilancia), con control durante las 24
horas del dia, todos los dias del afio calendario. El servicio debe estar monitoreado en tiempo real y
deberé indicar en su caso el tipo de servicio con el que se cuenta, horarios, personal afectado y
registros fidedignos del control y monitoreo en tiempo real. Resultara obligatoria la presentacion de los
ultimos 3 (tres) comprobantes de pago del servicio de monitoreo (circuito cerrado de television - video
vigilancia).

También debera dar cuenta de un sistema integral de alarmas en un todo de acuerdo con el Grafico de
la planimetria y distribucion de artefactos y medidas de seguridad disefiado y controlado por profesional
debidamente matriculado en Higiene y Seguridad.

Seré requisito excluyente la presentacion de los estudios, resultados y certificados de
TERMOGRAFIA, emitidos por un profesional universitario en la materia, dejando expresa constancia
de que el adjudicatario ha realizado las pruebas de temperatura de todos los tableros eléctricos al
menos una vez en el transcurso del ultimo afio calendario.

18.3. Control de siniestros y Plan de contingencia

El oferente debera acreditar mediante la presentacion de las certificaciones e Informes técnicos
respectivos, que el establecimiento posee los Sistemas de prevencion y extincién de incendios en
correcto estado, acordes a la actividad objeto de la presente contratacion y en un todo de acuerdo con
la legislacion vigente en materia de Higiene y Seguridad, debiendo especificar un Plan de contingencia
adecuado al servicio, el cual debera estar certificado por profesional universitario en la materia y visado
por el Colegio profesional correspondiente.

18.4. Sistema alternativo de generacion de electricidad

El oferente debera acreditar que cuenta con un sistema alternativo adecuado de generacion de
electricidad, que le permita desarrollar todas las acciones que demanden energia en su Planta
Operativa, incluyendo el funcionamiento de los procesos de prevencion y control de incendios
(actividad de las bombas eléctricas del sistema de proteccion contra incendios).

Art.19°) RECURSOS HUMANOS:Para desarrollar las tareas el oferente debera contar con el personal
necesario constante, que le permita brindar una prestacion éptima en las condiciones previstas en el
Pliego de condiciones particulares y especificaciones técnicas.

El adjudicatario quedara obligado y sera responsable por todo el personal prog;o o’S‘ubeontratado que
emplee para la ejecucion de los trabajos objeto de esta contratacion, sien & S exc} /0 cargo €l
cumplimiento, en tiempo y forma, de todas las obligaciones laborales, Im{:)OSJtlvaS Y de’ la segurldad _
social, comprometiéndose expresamente a mantener indemne a la Mugﬁelpahdad de Cordoba por
cualquier reglamo, multa y eventual condena que surgiera por dichos rubros~
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Todos los gastos y remuneraciones de caracter social, asi como los relativos a tributos de dicho
personal, seran por cuenta del adjudicatario, quien debera explicitar la planta de personal mediante la
presentacion del F.931 de los ultimos 3 meses, acompafiada de original o copia autenticada de la
nomina inscripto en la ART, detallando D.N.| y/o CUIL y nombre completo del personal.

Art.20°) PENALIDADES E INFRACCIONES: la Direccién General de Gestién Municipal dependiente
de la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa de la Secretaria General, sera el organismo de
control de las infracciones e incumplimientos y de aplicacién de las correspondientes sanciones.
Constatado el incumplimiento por parte de la adjudicataria de alguna de las infracciones tipificadas y
descriptas a continuacién, dicha Direccion General procedera a notificar a la adjudicataria dentro de
las VEINTICUATRO (24) horas, al correo electronico que deberéa informar a tal fin, o en el domicilio
constituido, para que sean solucionadas en un plazo de VEINTICUATRO (24) horas. La adjudicataria
podra presentar el correspondiente descargo dentro de las VEINTICUATRO (24) horas de recibida la
notificacion.

Transcurrido el plazo previsto para su descargo, la Direccion General de Gestion Municipal analizara
los antecedentes y en caso de corresponder aplicara la multa pertinente por la infraccion, las
penalidades estaran tipificadas a través de puntos, siendo el valor de UN (1) PUNTO equivalente al
UNO POR CIENTO (1%) del precio de los servicios facturados.

PEN/ 2. SANCIONES
Demora to por cada dia de mora a aplicar sobre el preclo gIobaI de los servicios
digitalizacion contratados, con un limite superior, igual a importe en pesos conmrespondiente ala
suma a abonar por dicho concepto .

Incumplimiento de cualquiera de los item |De UNO a DIEZ puntos a aplicar sobre el precio global de los servicios
descriptos en el Plan de Trabajo contratados.

Empleo de personal no capacitado para [De UNO a QUINCE puntos a aplicar sobre el precio global de los servicios
los trabajos requeridos contratados.

Falta de presentacion de las Polizas de |De CINCO a DIEZ puntos a aplicar sobre el precio global de los servicios
Seguros y Constancias de ART, y sus | contratados.
respectivos pagos

Art. 21°) - LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE FACTURAS: Las facturas seran presentadas /
en ORIGINAL en la Direccion General de Gestion de Capital Humano, la que certificara los servicios  /
solicitados con su correspondiente conformidad técnica. Las facturas se confeccionaran conforme a

las normas establecidas por la AFIP debiendo ser emitidas a nombre de la Municipalidad de Cordoba,

CUIT 30-99907484-3, en su condicion de IVA EXENTA, con domicilio en calle Marcelo T. de Alvear
N°120 de la Ciudad de Cordoba, mencionando el nimero de Expediente en el cual se tramito la
contratacion, Instrumento legal que aprobé la adjudicacion y su correspondiente Orden de Provision.

El adjudicatario facturara sus servicios de la siguiente manera:

ftems del
A PARA
d o'otro componente que
_ :entamon dewun seguro de

° El CINCUENTA por ciento (50%) del monto total de la oferta correspond’ ente,a
Art. 2.1 de las especificaciones, segin DOCUMENTACION ADICIONAL: ANEXO - PLAN( \

§ -

COTIZAR, cuando se realice la reserva del Escaner y puesto de trabajo y
corresponda a su puesta en funcionamiento. El pago se realizara contra pr
caucion por el mismo importe a nombre de la Municipalidad de Cérdoba.
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° EI CINCUENTA por ciento (50%) restante del monto total segun inciso anterior, al completar la
etapa en virtud al plazo fijado en articulo 2.1 de las especificaciones técnicas, con la correspondiente
certificacion técnica de la Autoridad de Aplicacion.

° La facturacion de los servicios mensuales se realizara a mes vencido, en los primeros 10 dias
del mes siguiente y debera proporcionar un documento detallado con las intervenciones realizadas en
el periodo.

Art. 22°) BAJA DEFINITIVO DEL SERVICIO: cuando se produzca la finalizacion del contrato de forma
anticipada por rescision por cualquier motivo, la adjudicataria debera, dentro del plazo de diez (10) dias
habiles, devolver toda la documentacion tanto en papel como digitalizada, organizada en las cajas
debidamente identificadas y con el inventario en soporte digital correspondiente a las mismas,
previamente controlado de manera conjunta con el personal autorizado de la Municipalidad de
Cérdoba. Cuando se produzca la finalizacion del plazo contractual estipulado, si existiese una nueva
empresa adjudicataria, la empresa que finaliza proveera a aquella de toda informacién a los fines de la
continuidad de los servicios, como asi también pondra a disposicion de la nueva adjudicataria la
informacion digitalizada y todo otra documental que fuera necesaria a tales fines. Todo ello previamente
controlado de manera conjunta con el personal autorizado de la Municipalidad de Cérdoba.

Ante cualquier modalidad de finalizacion contractual, las bases de datos informatizadas deberan ser
remitidas a la Municipalidad de Cordoba, en un formato adecuado para su posterior utilizacién, dentro
del plazo de 24 horas de su acaecimiento.

Sretintade
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Art.1°).- PRINCIPIOS RECTORES DEL SERVICIO:

1) Disponer de un Sistema Informéatico que permita gestionar de manera eficiente la digitalizacion
de todos los documentos en papel, que existen y se van incorporando en los legajos personales de todos los
empleados municipales. Mantener durante todo el proceso la secuencia correlativa de los folios contenidos en
cada uno de los legajos.

2) Asegurar la integridad y calidad de las imagenes capturadas, de tal manera que puedan ser
visualizadas en sistemas computarizados con un grado de detalle tal que permita efectuar distintos tipos de
consultas y controles de manera eficiente.

3) Asegurar el acceso a un sistema de busqueda y visualizacion de los documentos en formato
digital, mediante diferentes niveles de acceso autorizados, debiendo garantizar no solo la confidencialidad de la
informacidn, sino también un acceso inmediato, compartido y oportuno.

4) La informacion resultante (imagenes + indices) debera ser exportada a un Gestor documental
que resida en los Servidores (principal y back up) del Adjudicatario durante todo el plazo de la contratacién y en
caso de cancelacion o finalizacion del término de la misma, dicha informacion sera puesta a disposicion en los
formatos que establezca la Direccion de Gestion Salarial dependiente de la Subsecretaria de Capital Humano.

5) Provision de (1) un Escaner y su correspondiente estacion de trabajo, con las especificaciones
que se detallan en ANEXO Il “Especificaciones Técnicas del Hardware”, que garanticen el trabajo en forma
eficiente y que quede a disposicion en la Subsecretaria de Capital Humano para actualizacion de los documentos
digitales, que estaran afectados de manera exclusiva para el Sistema de Legajos Digitalizados y el
Almacenamiento de todos los datos necesarios a tal fin. El Adjudicatario debera capacitar al personal que
disponga la Autoridad de Aplicacion para esta tarea. La ubicacion de este componente lo determinara la
Direccion de Gestion Salarial.

6) Los Ajustes del Software a solicitudes fundamentadas por la Direccion de Gestion Salarial y
las fallas o ajustes que sean necesarios para el correcto funcionamiento del Hardware (Servidores, Escaner y
estacion de trabajo) estaran a cargo del Proveedor sin costo alguno para la Municipalidad de Cordoba, salvo en
los casos que el dafio producido, se haya comprobado por situaciones externas al servicio provisto por el
Proveedor.

Art. 2°). -SERVICIOS / PLAZO DE EJECUCION / INICIACION: Los servicios objeto de la presente contratacion
deberan iniciarse a los 05 (cinco) dias habiles de la notificacion de la Orden de Provision, y tendré los siguientes
plazos de ejecuciéon maximos:

2.1) Trabajo de digitalizacion inicial, implementacion del Escaner y su estacion de trabajo y capacitacion de
personal: plazo maximo de 2 (dos) meses

2.2) Servicios de prestacion mensual: Consultas, Mantenimiento y ajustes: 22 (veintidos) meses.
Art.3°) ALCANCE: se deberan digitalizar aproximadamente ONCE MIL (11.000) legajos del personal,

correspondientes a la planta permanente, planta transitoria, contratados y planta politica, los que en todos los
casos deberan presentar situacion de revista activa a la fecha de adjudicacion de la contratacion.
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3.1 Volumenes estimados segun antecedentes

Legajos iniciales tratados y sus volumenes

Actualmente la Autoridad de aplicacion estima un total de SETECIENTAS NOVENTA Y DOS MIL (792.000)
imagenes.

El analisis del servicio y la propuesta de los interesados, debe estar asociada a los volumenes estimados de
imagenes declarados en el presente pliego, las cuales surgen de digitalizar ONCE MIL (11.000) legajos con un
promedio de 60 hojas, de las cuales se estima un factor de ponderacion de al menos un 20 % (veinte por ciento)
de documentos en doble faz, es decir 12 (doce) hojas y las restantes 48 (cuarenta y ocho) hojas simple faz.

Cada unidad (legajo) debe ser factible de segmentar (en promedio) en 4 (cuatro) categorias y cada una de
esas categorias debe permitir la gestion de la misma como un legajo independiente y/o de manera unificada.

3.2. Variacion del volumen de legajos

La Secretaria General a requerimiento de la Subsecretaria de Capital Humano, podra disponer por Resolucion,
el incremento de hasta el veinte por ciento (20%) la cantidad de documentos a digitalizar prevista en el presente
pliego, previa afectacion del crédito cuando correspondiera y con participacion de la Direccion de Contaduria y
de la Direccién de Compras y Contrataciones.

Art.4°) SERVICIOS/ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR EL ADJUDICATARIO:

El servicio tendra como fin la creacion de un ARCHIVO DE IMAGENES UNICO Y CENTRALIZADO, en adelante
AIUC, asi como la provision de un Sistema Informatico Integrado para la Gestion Documental de los mismos.
Para lo cual seré necesario llevar a cabo UN Plan de Trabajo, el cual debera prever como minimo las siguientes
tareas que forman parte del RENGLON UNICO a contratar:

4.1) Servicio de traslado y logistica de movimiento de la documentacion: el adjudicatario debera efectuar
los traslados de los legajos desde los archivos hacia las instalaciones que se destinaran para el proceso de
digitalizacion, observando durante todo este proceso el cuidado necesario para asegurar la confidencialidad e
integridad de la documentacion objeto de la presente contratacion. Al finalizar el proceso de digitalizacion para
cada lote aprobado, la documentacion se reintegrara a la Direccion General de Gestion de Capital Humano.

Este ciclo se repetira tantas veces como sean necesarias para completar el volumen total definido de 11.000
legajos aproximadamente. Para realizar la tarea encomendada, los legajos a digitalizar se entregaran
inventariados, determinando el nimero de legajo, asunto, y cantidad de fojas, todo esto para resguardar la
integridad del contenido de los mismos. La devolucion de los documentos, se deberéa realizar en idénticas
condiciones en las que se recibid.

El adjudicatario deberé garantizar la custodia de los legajos entregados, lo cual supone la dptima preservacion
de ladocumentacion en guarda, evitando pérdidas, extravios, deterioros de cualquier tipo, manteniendo absoluta
confidencialidad en el manejo de la informacion que pudiere obtener objeto de la prestacion efectuada. En este
punto vale recalcar que es necesario que el adjudicatario cuente con un sistema de guarda y conservacion de
back up electrénico, que respalde la informacion diariamente.

4.2) Servicio de desarmado, clasificacion y organizacion de los legajos a digitalizar por lotes de trabajo:
La Subsecretaria de Capital Humano proveera una cantidad de legajos, anteriormente determinada en los
alcances de la contratgcion, en el estado que se encuentran.

Cha. Marta Crispna _Fpn_t
Subsecretana de Coordinacion Adminisirad
: Secretaria General
Municipalidad de Cérdoba



, 2 16 alio /,/ ;
e ()03 5 300M 2 ) v Qq

Dicha documentacion, de diferentes tipos, previamente identificados, con documentos adjuntos en diferentes
formatos, tipos y tamafios de hojas; siendo el tamafio habitual minimo de 64 X 64 mm (2,5 x 2,5 in) y el maximo
el Oficio, y solo en algunos casos se han encontrado hojas tamafio A3, conforme se desprende de los
relevamientos realizados.

La preparacion de la documentacion para el proceso de digitalizacion deberia incluir:

° Separacion de todos los documentos que lo componen.

° Separacion de cada documento en sus hojas.

® Verificacion de la calidad de las hojas.

J Eliminar dobleces y arrugas, aplanando las hojas.

° Agrupacion en lotes para los diferentes puestos de escaneo

Dentro de cada uno de ellos, los legajos serén clasificados y organizados de acuerdo a distintos lotes de
digitalizacion, siguiendo las normas de clasificacion que se definan para cada caso en particular.

Minimamente cada legajo individualmente, contendra los siguientes lotes:

] Clave Unica de Identificacion Laboral (C.U.I.L) la cual seré la clave de indexacion.
° Datos Personales y Familiares

] Actos Administrativos

] Licencias varias

L Antecedentes Medicos

] Titulos

° Reparticion

] Otros

En el momento de la clasificacion se daran de alta los lotes y se generara la correspondiente codificacion de los
mismos, para lo cual se recomienda la generacion y utilizacion de etiquetas con codigos de barras y la impresion
de las etiquetas identificadoras de los mismos sobre cada contenedor del lote. Los codigos especiales,
diferenciables por el software de escaneo, permitiran generar separadores en cada seccion (folio) del legajo.

En este punto es muy importante definir un sistema de identificacion de estas partes en cada archivo digital, este
proceso debe coordinarse con los responsables de sistemas, de forma que puedan relacionar los archivos.

Finalizado los procesos de digitalizacion e indexacion de cada documento (segln se describe mas adelante) se
cerrara el lote, se generaré un indice especial que refiera a las partes del legajo y se guardara el mismo en los
contenedores definidos por la Autoridad de Aplicacion, previamente identificados con una marca/sello que dé
cuenta de que dicho documento ha sido “DIGITALIZADQ". Por ultimo, se deberan devolver los mismos a la
Direccion General de Gestion de Capital Humano para su archivo, no obstante, es importante suponer que el
legajo es un documento “vivo” (activo) lo que puede significar que puede tener en un futuro no muy lejano la
necesidad de incorpogar y digitalizar nuevas paginas.
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Esta labor debera estructurarse con participacion de personal especializado provisto por el prestador del servicio
durante el periodo que dure el acuerdo de trabajo, ya sea que se trate de especialistas técnicos, coordinadores
que acompafien el proyecto u operarios.

Pueden conformarse hasta dos turnos de trabajo diario para aprovechar los tiempos. La conformacion del equipo
de trabajo, asi como la disponibilidad del mismo y los turnos de trabajo diario forman parte del Plan de trabajo
que debe acompaniar la oferta y estaran dados por el volumen a procesar y sera la herramienta que rija todos
los procesos y actividades a desarrollar.

4.3) Creacion del documento digital: comprende las actividades de:

° Preparacion de la documentaciéon para la digitalizacién: comprende la separacion de todos los
documentos que componen el legajo. En los lotes pueden existir algunas particularidades, como ser, legajos
intervenidos con broches, ganchos, folios e incluso carpetas; este paso implica el separar cada documento en
la hojas que lo conforman, para el proceso de escaneo de todas las hojas manteniendo el orden y secuencia
original de la documentacion, la grabacién de los archivos en formato digital incluyendo todas las hojas del
documento indexadas, como asi también procurando la mejora de aquellas imagenes con baja nitidez,
controlando la calidad del total de las hojas escaneadas, respetando la secuencia de las hojas, eliminando
posibles hojas repetidas, hojas en blanco si asi se definiera, aplicando mejoras en las imagenes (deskew,
eliminacion de bordes negros, optimizacion de zonas de datos). Por Gltimo, pero no menos importante, es la
aplicacion del proceso de reconocimiento de caracteres OCR, si fuese oportuno, por ejemplo, para la deteccion
del tipo de formulario.

] Indexacion: el software de gestion que se proveera debera ser un desarrollo especifico al efecto de
realizar el proceso de carga de datos utilizando los campos minimos previamente definidos en conjunto con la
Direccion de Gestion Salarial, tomando como base los lotes establecidos en las especificaciones técnicas, el Art.
1 punto 2.

° Agrupacién de Documentacion: la agrupacion digital de la documentacion debe efectuarse por tipo y
puede establecerse un nivel de organizacion por numeracion segln corresponda.

La documentacion debera ser armada con las mismas carpetas, respetando el orden original de sus hojas,
incluyendo las fotocopias de aquellas hojas necesarias para su escaneo y respetando su condicion original. El
estado y orden de la documentacion que en cada caso se entrega, se utilizara para efectuar el control de calidad
detallado més adelante.

La Carpeta Digital tendra asimismo datos asociados y debera ser almacenada en el servidor fisico (hardware)
con las especificaciones técnicas necesarias para el funcionamiento correcto del sistema, con la base de datos
en formato de preferencia ORACLE o similares en seguridad y prestaciones. Los profesionales Técnicos
dependientes de la Direccion de Gestion Salarial, deben contar con un perfil de usuario que les permita acceder
alabase de datos en tiempo real y en un &mbito de solo lectura. El Sistema debe permitir que todas las consultas
establecidas puedan ser impresas y siempre, con la posibilidad de exportar los datos en formatos Excel y/o
archivo de texto plano separado por coma, de forma tal de facilitar el posterior anélisis de esos datos.

4.4) Servicio de entregas parciales, entrega total final y consultas: se requiere por un lado la presentacion
de Informes en formato electronico y papel en 2 (dos) copias, indicando detalle de las entregas parciales y
totales, y de manera complementaria se debera proveer de un sistema de seguimiento (software) que permita a
la Autoridad de Aplicacion determinar el estado de avance del trabajo y realizar consultas.

Software de Consulta:

~seting FoONt
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La instalacion y configuracion del Software de busqueda de iméagenes debe contemplar las siguientes
caracteristicas:

° Resultar accesible via intranet/internet.

° Disponer de al menos 3 (tres) niveles o roles de usuarios diferenciados. Dicho software solo podréa ser
operado por personal debidamente autorizado por la Autoridad de Aplicacion, a quien se le entregara “clave de
administrador y distintos niveles de acceso” para posibilitarle dar altas, bajas y modificaciones de usuarios.

® Posibilitar la realizacién de consultas basicas y la emision de reportes, como minimo:

i Por fecha

. Por tipo de documentos

. Por registro

° Posibilitar el acceso al documento en formato PDF / TIFF / JPG

° Resultar compatible con el sistema de gestion de recursos humanos disponible, RAET o aquel que lo

reemplace en el futuro.

° Resultar compatible e integrado con software de firma electrénica con protocolos de validacion de
identidad, que permitan potencialmente la firma remota de documentacién por parte de los empleados de la
Municipalidad de Cordoba, cuando la dependencia lo decida. El oferente debera presentar la herramienta de
software correspondiente, con la informacion que permita evaluar sus competencias y alcances.

El oferente debera contar con el debido soporte legal del software de administracion y gestion aplicado al servicio
(Licencias), quedando exceptuada la Municipalidad de Cordoba, de cualquier tipo de reclamacion por el uso de
software no autorizado.

También debera explicitar con amplio detalle las funciones de dicho software informatico, dejando establecido
explicitamente que las bases de datos respectivas, son de propiedad de la Municipalidad de Cérdoba, las cuales
deberan ser entregadas a la finalizacion del contrato en formato adecuado, en soporte digital, indicando el
contenido exacto de los documentos digitalizados.

Tiempos de respuesta de las consultas:

] Normales: el Sistema debe brindar respuesta en tiempo real a través del mismo software, salvo
solicitudes especiales, definiendo como solicitud especial aquella no contemplada por el sistema, que habiendo
sido realizada entre las 8 y las 13, deberan ser satisfechas hasta las 13 horas del segundo dia habil. Las
solicitudes efectuadas entre las 13 horas y hasta las 20 horas, deberan ser satisfechas hasta las 20 horas del
segundo dia habil.

° Urgentes: las solicitudes de consultas urgentes deberan ser satisfechas en un plazo maximo de hasta
4 horas de efectuadas.

4.5) Servicio de control de calidad: se realizaran las siguientes tareas:

° Efectuar un control de calidad de cada lote, de manera de asegurarse que todas las hojas fueron
digitalizadas en ¢l orden que se encuentran en la documentacion y con la calidad solicitada

Cra. Marta Cristina Eonj&
Suhsecretaria ce Coomdinacicn Administranya
Secretaria General
Municipatidad de Cérdoba
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] Controlar la correcta creacion de archivos, carpetas, indexacion de datos adjuntos, etc.

° Corroborar que una Carpeta digital se considera completa y pasa el control de calidad, cuando pudo
completar todo el proceso incorporando los datos que se consideran necesarios.

En esta etapa se requerira también la elaboracion de un Informe de calidad:

° Indicando para cada entrega cuales legajos pasaron los controles de calidad y cuales no.

@ Detallando cantidad de legajos aprobados.

° Cantidad de hojas que pasaron por el control de calidad.

® Para aquellas Carpetas (legajos) que no pasaron el control de calidad, se requiere un detalle

pormenorizado de las anomalias, con indicacion de la/s hoja/s que no pasé el control y el motivo y las propuestas
para solucionarlos.

Las Carpetas (legajos) que no pasaron el control de calidad, se procesaran nuevamente corrigiendo las
anomalias siempre que resulte posible. Luego se devolvera como una entrega méas del proceso normal.

Calidad de las Imagenes Digitalizadas

Si bien en la etapa de anélisis se definiran concretamente las especificaciones de calidad y formatos, la
propuesta deberia no perder de vista los siguientes criterios en lo referente a la generacion de documentacion
digital:

° Bitonal (1 bit) o escala de Grises (8bits) segun el estado del documento.
° Carpeta digital de legajo conteniendo cada seccion del mismo.
° Factor de comprension el méximo posible disponible para los equipos y que no degrade la performance

de escaneo solicitada.

] Resolucion aconsejable de 500 dpi.
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ANEXO | - PLANILLA PARA COTIZAR

Subasta electronica inversa — Expte. N° 038.809/2020

Av. Marcelo T. de Alvear 120 - 9° Piso - CP 5000 - Cérdoba, Argentina
Teléfono: 0351-4285600 - Int. 1930 al 1946 - www.cordoba.gob.ar

Renglén

Descripcion

Uni. de
medida

Cantidad

Precio
unitario

Precio
total

“Servicio de digitalizacion de legajos
del personal y su visualizacién en una
herramienta web’, asegurando la
centralizacion y uniformidad de la
informacion pertinente a la carrera
administrativa de los agentes publicos
municipales, en un todo de acuerdo a las
especificaciones técnicas.-

SERVICIO

—_

1.1

Actividades/servicios iniciales de
digitalizacion con la provision del Escaner
y estacion de trabajo y capacitacion del
personal, por unica vez con precio global,
con un plazo de ejecucion dentro de los 2
(dos) primeros meses de la contratacion,
en un todo de acuerdo a las
especificaciones técnicas.-

GLOBAL

1.2

Actividades/servicios de administracion
mensual: para los 22 meses restantes de
la contratacién, en un todo de acuerdo a
las especificaciones técnicas.-

MENSUAL

ra./Marta Cristina Font
i de Coordinacion Administrativa

Se ia General

unicipefidad de Cordaba
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ANEXO II: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL HARDWARE

% A) COMPUTADORA DE ESCRITORIO. Uno ( 1)

Caracteristicas técnicas mmlmas
Procesador

Modelo

.Ffecuencia basica del procesédér
Memoria Cache

Velocidad del bus

fDP

| Gréﬁcos del procesador

Frecuencia dinamica maxima de
- graficos

- Compatibilidad con 4Kv

| Resolucioén maxima (HDMI 14)
. Resolucién maxima (DP)
f-E‘spe\‘ciﬁcaciones de memﬁrié

Memoria RAM Minima

Cantidad Maxima de Canales de
Mgmoria
Disco Fijo
SSD
Transferencia de datos
Monitor
Tamaiio
Resolvucién
| Tiémpo de respuesta
| F;Iaca de Red .

» Ethernet

‘ Ente!® Core™ {7-7700K o superior

4 20 Ghz
8 MB Intel® Smart Cache
8 GTis

91w

Graficos HD Intel® 630 o superior

1.15 GHz o superior

at 60Hz

4096x2304@24Hz

- 4096x2304@60Hz

16 Gb. DDR4-2133/2400 Mhz

4 Dual Channel

2Th

500 MB/s
32 Pulgada
3840 x 2160

| ‘v4(GTG)

- 100/1000 MBPS

Cra M rta Cnst]na Fom
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RJ-45 1

Puertos - Conectores

usB 2.0 4 (60 MB/s)

USB 3.0 4 (300 MB/s)

HDMI | | 1 incluir cable HDMI -
Asesorios ' V
Mouse v Optico

Compatible Microsoft - 104 teclas, distribucion
Teclado espaiiola
Alimentacién 220 v, sin Transformador Externo

Windows 10 Pro 64 Bit Espariol. La Licencia debera

Sistema Operativo presentarse por separado en original o en forma de
stickers (OEM) con la documentacion respectiva.

{ B) DISCO ESTADO SOLIDO EXTERNO (SSD). Uno (1) 3
Marecas sugeridas: Western Digital, Seagate, Toshiba o similar.
Caracteristicas técnicas minimas:

Tamafo 2,5 Pulgadas |

Capacidad 2 TB 64 MB 7200 RPM |

soriexibn USESD | 300 MB/s
Velocidad de Transferencia 500 MB/s
Cable de Conexion USB 3.0 | | | 1 |

' C) ESCANER- Uno (1)
Producto sugerido KODAK de la familia i 3450 o similar.
Caracteristicas técnicas minimas:

Tamano de escaneado 305 x 4100 mm
Resolucion dptica de escaner 600 x 600 DP
- Escaner a color Si
Escaneado duplex Si
Profundidad de entrada de color 48 bit
- Profundidad de salida de color 24 bit |
Profundidad de salida en escala de grises 8 bit ey
_ L".“}A\ : .. /‘/'i"\
‘*““\»;‘\\iq - na Cns.t‘na F,O“-T‘ //: ) ‘t i
.&‘J %% L /
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Niveles en escala de gris
Ve!ocndad de escaneo ADF (bln Ad4)

- Velocidad de escaneo ADF (color Ad)

Ex
-

L5

Velocidad de escaneo ADF duplex (b/n, A4)

Velocidad de escaneo ADF duplex {(color, A4)

Modos de color de escaneado Negro / blanco

Formatos de archlvo para escaneo
Ciclo de trabajo diario
Controladores de escaneado

; Detéccién de alimentacién mﬁltiﬁlé
Tamaﬁo Papel Carta
Puertos USB Version

interfaz estandar

- RAM minima

- Tipo de fuente de alimentacion
Consumo energético

' Consumo de energia (inactivo)

Consumo de energia (apagado)

Frecuencia de entrada AC
Voltaje de entrada

Allmentador Soporte Peso del papel

Software para Escaneo de Documentos en Papel |

Velocidad de Escaneo Multiple
Idioma

Estaciones de Captura

Conectividad nativa o Compatibilidad con

Funcién para Almacenamiento

S

ND)

O e ‘(/\ kQ, 09 \u2 \J Folo g/

5 —
90 ppm
80 pprﬁv

180 ipm
160 ipni |
Escala de grises
BMP,JPG,PDF RTF,TIFF
20000 pagmas
IS!S TWAIN WlA

| Si
Si
3.2Gen1(3.1Gen 1) |
usB 2.0,USB 3.2Gen1 (31 .Gen. 1) ‘

4000 MB

Corriente alterna

W _ , o enie {
28W - K

0,5W

50 -60 Hz
100-240 V

34 - 413 g/m?

210 PégmasIMmuto Mmtmo
Espanol

Maltiple

’SharePoint Microsoft

Captura e Indexacién Datos

| D) LECTOR CODIGO DE BARRAS. Uno ( 1)

Producto sugerido HoneyW ell MK9540

\\

AVAN
Y

similar.

Cra

Cristina Font
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Caracteristicas técnicas minimas:

Tipo de escaner

Patron de lectura
Conectividad
Velocidad de lectura
Capacidad de lectura
Rango de lectura

Cables incluidos

ep 0.3 8 Q0 Qlwe 2

'8 038 BoH
Laser

Lineal

Cableado

72 scansl/s

1D

0-20 cm
UsB

| E) UPS ~ Unidad de Potencia Suplementaria. Uno ( 1)

Producto sugerido Smart-UPS SRT de APC 5000 VA 230 V SRTSKXLI o similar.

Caracteristicas técnicas minimas:
SALIDA
Capacidad eléctrica de salida
Potencia méax. configurable (vatios)
Voltaje de salida nominal
Distorsion de Voltaje de Salida

Frecuencia de salida (sincronizada con
la red eléctrica)

Otras tensiones de salida

Factor de carga pico

Topologia
Tipo de forma de onda

Conexiones de salida

Derivacidn

ENTRADA

Voltaje Nominal de Entrada
Frecuencia de entrada

Tipo de Conexién de Entrada

Rango de voltaje de entrada en
operaciones principales

Otras tensiones de entrada

BATERIAS Y TIEMPO DE AUOTONOMIA
Tipo de bateria

Médulos de baterias incluidos

Tiempo tipico de recarga

Voltaje Nominal de la Bateria
Sustitucién de la bateria

Cantidad de RBC

Suministro de carga de baterias
(vatios) !

4.5Kilovatios / 5.0kVA
4.5Kilovatios / 5.0kVA
230V

Inferior al 2%

50/60 Hz +/- 3 Hz Sincronizado para
principales

220, 240
3:1
Online de doble conversién

Onda senoidal

(4) IEC 60320 C19
{2) IEC Jumpers
(6) IEC 60320 C13

0 Folo & 2

Derivacién interna (automatica y manual) |

230V
40 - 70 Hz Auto-sensing
Hard wire 3-wire (1P + N + E}

100 - 275 Adjustable (half load), 160 -
275V

220, 240

Bateria de plomo y acido
2

1.5 horas

192V

APCRBC140

1

560 Vatios 1,;-'/

MMarta Cristina Font
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Extendable Run Time B
COHUNIGAGION Y GESTIBN I L

Panel de control

E"’“OS\ U )QAno _

L AR b Gl e o

* RJ-45 10/100 Base-T, RJ-45 Serial,

Puerto (s) Interfaz Smart-Slot, USB

“multifuncioén ;
Alarma Actstica ;:Lirrgiarii;s;:;]o#éé y visuales priorizadas
‘Desconexién de Emergencia (EPO) Si
Interfaces SmartSlot™ disponibles 1
' PROTECCION Y PICOS CONTRA VOLTAJES i ‘
Surge energy rating 480Julios / -

Gra. Maha Cristina Font
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Obra: “Servicio de “Digitalizacién de legajos del personal y su visualizacién en una herramienta
web”
Expte. N° 514-038809/20

ANEXO AL PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES

-

REDETERMINACION DE PRECIOS

En los términos de la Ordenanza N° 10.788/04, se procedera con la siguiente
Metodologia:

a) El precio unitario redeterminado del Conirato debe responder a la siguiente
expresion:
PR=PBxF,
donde:
PR = Precio Redeterminado.
PB = Precio Basico, esto es el de la oferta.
Fr = Factor de Redeterminacion del Contrato.

b) La Metodologia detallada’ en- el punto anterior debera aplicarse, a solicitud del
contratista o concesionario, cuando la variacion del Factor de Redeterminacion sea de
un incremento igual o mayor al 10% (diez por ciento) en relacién al precio basico.

c) Los parametros de ponderacién y los [ndices a considerar para este contrato son
los siguientes: )

MOy Mant.y G.G.1
Fr= 040 ——— + 060 —————
MOy Mant.y G.G.g

donde:
Fr: Factor de Redeterminacion. « - -
MOo.1): Mano de Obra, [ndice de Salarios, INDEC.

Mant.y G.G.¢0,1: Mantenimiento y gastos generales, Indice de Precios al por Mayor,
(IPIM), Nivel General, INDEC. -

e) La solicitud de redeterminacién debera ser presentada por la coniratista mediante
nota iniciando un expediente nuevo, exclusivamente.

LIC. MARIA VICTORIA MASSA
Director: do Presupuesto
MUNICIPALIDAD DE CGHSORY



