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Direccién de Compras y Contrataciones

Municipaliaad Secretaria de Economia y Finanzas
Av. Marcelo T. de Alvear 120 - 97 Piso - CP 5000 - Cardeba, Argentina
Teléfono: 0351-4285400 - Int. 1930 al 1946 - www.cordoba.gob.ar

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES GENERALES
- SUBASTA ELECTRONICA INVERSA -

Art. 1°).- PROCEDIMIENTO: La Subasta Electronica Inversa es una competencia de precios dinamica efectuada
electronicamente, en tiempo real y de forma interactiva, consistente en que los oferentes presenten, durante un
plazo establecido, sus respectivas ofertas, las que podran ser mejoradas mediante la reduccion sucesiva de
precios y cuya evaluacion sera automatica.-

Art. 2°).- MARCO JURIDICO: Todas las cuestiones que se originen con motivo de la ejecucion o interpretacion

del contrato seran resueltas conforme al siguiente marco juridico, sin perjuicio de lo que establezcan:

a) Pliegos de Bases y Condiciones Generales, Particulares y/o de Especificaciones Técnicas.-

b) Ordenanza N° 12.995 y modificatorias.-

¢) Resolucion Serie “A" N° 23/2020, de la Secretaria de Economia y Finanzas.-

d) Disposiciones, Resoluciones y demas normas legales vigentes de orden nacional, provincial y/o municipal
que resulten aplicable a los bienes y/o servicios a subastar.-

Para los casos no previstos expresamente en los cuerpos legales antedichos, se aplicaran las disposiciones que

rigen el procedimiento administrativo de la Ciudad de Cdrdoba (Ordenanzas N° 6.904, N° 12.990 y sus

modificatorias), los principios generales del derecho administrativo y subsidiariamente los del derecho privado.-

La presentacion de la oferta significara la aceptacion lisa y llana de todas las estipulaciones que rigen la presente

contratacion.-

Art. 3°).- FORMA, LUGAR Y PLAZO DE CONSULTA: Las consultas relacionadas a las citadas normativas
podran efectuarse por escrito ante la Direccion de Compras y Contrataciones o por teléfono al nimero 0351 -
4285600, Internos 1930 al 1946, de Lunes a Viernes, en el horario de 08:00 a 13:00 horas.-

La forma, lugar y plazo de consultas a los pliegos de bases y condiciones seran detallados en las condiciones
particulares.-

La Direccion de Compras y Contrataciones podra realizar aclaratorias de oficio o a solicitud de la Reparticion
Requirente, las que seran publicadas en el portal web oficial del municipio:
hitps://subastaselecironicas.cordoba.gob.ar/

Art. 4°).- ACCESO GRATUITO A LOS PLIEGOS: Los interesados podran acceder a los pliegos de manera
gratuita desde el portal web oficial del municipio, a los fines de poder formular sus propuestas, salvo que se
defina otro procedimiento en las condiciones particulares.-

Art. 5°).- DOMICILIO A LOS FINES DE LA CONTRATACION: A todos los efectos legales se considerara
domicilio del oferente y eventual adjudicatario, el domicilio electrénico constituido en los términos del Articulo 4.3
de la Resolucion Serie "A" N° 23/2020, Reglamentaria de la Ordenanza N° 12.995.-

Las notificaciones electronicas se consideraran perfeccionadas transcurridos TRES (3) dias, contados a partir
del momento en que se encontraron disponibles, es decir, en condiciones de ser visualizadas en el domicilio
electronico, alin cuando el destinatario no haya accedido al mismo para tomar conocimiento.-

La existencia de impedimentos que obstaculicen la posibilidad de enviar o recibir una notificacion electrénica,
deberan ser acreditados por quien los invoque, salvo que fueran de publico conocimiento o producto de fallas en
los equipos o sistemas informaticos, lo cual sera considerado en cada caso concreto.-

Art. 6°) .- MANTENIMIENTO DE LA OFERTA: Los oferentes se obligaran a mantener su oferta por el término de
TREINTA (30) dias administrativos, a contar desde la fecha fijada para el cierre de la subasta, entendiéndose
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que tal compromiso se prorroga automaticamente cada TREINTA (30) dias administrativos, de no mediar
manifestacion expresa en contrario por parte del oferente, con una antelacion no menor a TRES (3) dias
administrativos a la fecha de cada uno de los vencimientos; salvo que se establezca en las condiciones
particulares un plazo diferente.-

Art. 7°).- PROVEEDORES HABILITADOS PARA PARTICIPAR: Para poder participar de un procedimiento de
subasta electronica inversa los oferentes deberan registrarse como usuario en el portal de subastas del
Municipio, ingresando al siguiente enlace: hitps:/subastaselectronicas.cordoba.gob.ar/ y posteriormente solicitar
a la Direccion de Compras y Contrataciones su vinculacion a la respectiva subasta.-

La Direccion de Compras y Contrataciones podra verificar que las actividades registradas en la constancia de
inscripcion de la Administracion Federal de Ingresos Publicos guarden relacion con el objeto de la subasta, como
asi también que la persona fisica que genere el usuario en el portal de subasta cuenta con capacidad para
obligar a la persona juridica correspondiente.-

El Municipio podra solicitar a los interesados requisitos adicionales a los fines de realizar la vinculacion a la
subasta electronica que corresponda, en los términos que se establezcan en las condiciones particulares.-

Art. 8°).- PRESENTACION DE LA OFERTA ELECTRONICA: La oferta electronica se debera realizar por un
precio unitario fijo y cierto, por renglon, bien y/o servicio, definido en el portal de subastas del municipio, segun el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares.-

Debera incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o la alicuota correspondiente, de acuerdo a la legislacion
vigente, y cualquier otro impuesto, gravamen, tasa, tributo y gasto que deba incurrir el oferente.-

Los oferentes registrados y vinculados en el portal de subastas del Municipio, realizaran electronicamente sus
ofertas dentro del periodo de lances establecido en las condiciones particulares. El precio de referencia o de
arranque de la presente subasta podra ser fijado en las mencionadas condiciones particulares.-

El primer lance para ser valido, podra ser igual o inferior al precio de arranque. Efectuado el primer lance, los
subsiguientes, para ser validos, deberan igualar o superar al porcentaje minimo de mejora establecido en las
condiciones particulares, respecto de la ultima oferta ocurrida durante la subasta.-

Art. 9°).- PERIODO DE LANCES: El periodo de lances sera el lapso de tiempo durante el cual los oferentes
realizaran electronicamente sus ofertas. Durante dicho periodo, los oferentes podran visualizar online todos los
lances realizados y la posicion de los mismos en el orden de prelacién segun la oferta realizada, sin perjuicio de
la confidencialidad que se mantendré sobre la identidad de los oferentes.-

Art. 10°).- ACTA DE PRELACION FINAL - PUBLICIDAD: Una vez finalizada la subasta, automaticamente se
procesaran los lances recibidos, ordenando a los oferentes, por cada bien y/o servicio o renglén, segun el monto
de su ultimo lance, generando electrdnicamente un Acta de Prelacion Final.-

El Acta de Prelacién Final sera publicada en el portal de subastas del municipio, mostrando la identidad de los
oferentes, y notificada al domicilio electronico de los mismos.-

Art. 11°).- DOCUMENTACION: A partir de la notificacion del Acta de Prelacion Final, el oferente que haya
quedado primero, debera enviar a la Direccion de Compras y Contrataciones, la documentacion que a
continuacion se detalla:

a) Oferta econémica expresada en moneda de curso legal, firmada en todas sus hojas por el oferente o su
representante legal, indicando la C.U.L.T. Los precios deberan ser idénticos a los ofrecidos en la subasta
electronica.-

b) Constitucion de domicilio electronico a los fines de la contratacion.-

c) Certificado de inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado Municipal y en el rubro relacionado al
objeto de la subasta, o |a constancia de haber iniciado el respectivo tramite.-

d) Garantia de mantenimiento de oferta, salvo que haya sido presentada en una instancia anterior del proceso
segun lo establecido en las condiciones particulares.-

e) Documentacion adicional que se requiera en las condiciones particulares.-

La documentacion debera ser presentada en el plazo de CINCO (5) dias administrativos o en el plazo que se

encuentre establecido en las condiciones particulares, contados a partir del dia de la notificacion del Acta de

Prelacién Final.-
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En caso de incumplimiento, se tendra por desistida la oferta, sin perjuicio de las sanciones correspondlentes y
se notificara al oferente que le sigue en el orden de prelacion -

La falsedad de los datos contenidos en la documentacion que se acompaiie, determinara la inmediata exclusion
del oferente, con perdida de la garantia de mantenimiento de oferta. Si la falsedad fuera advertida con
posterioridad a la adjudicacion o contratacion, seréa causal suficiente para dejar sin efecto la misma por causa
imputable al adjudicatario, segln corresponda, con pérdida de la garantia de cumplimiento de confrato y sin
perjuicio de las demés responsabilidades civiles y/o penales que deriven del hecho.-

Art. 12°).- PROVEEDORES NO INSCRIPTOS: El oferente que haya quedado primero segin el Acta de
Prelacion Final y no se encuentre inscripto en el Registro de Proveedores del Estado Municipal, debera
cumplimentar con todos los requisitos establecidos para obtener dicha inscripcion, dentro del termino de CINCO
(5) dias administrativos, a contar desde la nofificacion del Acta de Prelacion Final, salvo que existan distintas
estipulaciones en las condiciones particulares respecto a este plazo, en cuyo caso prevaleceran estas ultimas.
Desde el momento de la presentacion de la solicitud de inscripcion se considerara al interesado inscripto
provisoriamente hasta el momento de su inscripcion definitiva o del rechazo de la misma. La inscripcion debera
estar cumplimentada satisfactoriamente al momento de la adjudicacion.-

Si ello no ocurriere, se intimara al cumplimiento de dicha obligacion en un plazo perentorio, vencido el cual se
tendra por desistida la oferta, pudiendo adjudicarse al oferente cuya cotizacion le siga en orden de prelacion, sin
perjuicio de ejecutar la garantia de oferta y de la toma de razén de dicha circunstancia en el mencionado
Registro.-

Art. 13°).- OBLIGACION DE INFORMACION ACTUALIZADA: EI proveedor inscripto en el Registro de
Proveedores del Estado Municipal debera mantener actualizada su informacion, debiendo notificar todo cambio
que guarde relacion con el domicilio electronico, el giro comercial, actividad y de corresponder, con el objeto
contractual.-

Art. 14°).- GARANTIAS: Para afianzar el cumplimiento de todas sus obligaciones los oferentes y adjudicatarios
deberan presentar las siguientes garantias, salvo que existan distintas estipulaciones en las condiciones
particulares, en cuyo caso prevaleceran estas (ltimas:

1. GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: sera del UNO POR CIENTO (1%) del valor total de la
oferta. El desistimiento de la oferta antes del vencimiento del plazo de validez establecido, acarreara la
pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta. En caso de desistimiento parcial, la garantia se perdera
en la misma proporcion del desistimiento.-

2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: sera del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total de la
adjudicacion. Esta garantia sera entregada dentro de los OCHO (8) dias siguientes a la recepcion de la
notificacion de la adjudicacion. Si dentro del mencionado plazo el adjudicatario no la integrare, el
incumplimiento acarreara la pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta y podré rescindirse el
contrato, sin perjuicio de las sanciones que le correspondan al adjudicatario que incurra en tal infraccion.-

El cumplimiento del contrato dentro del plazo de integracion establecido precedentemente, exime al
interesado de esta obligacion. En caso de rechazo de los articulos entregados, se procedera de acuerdo a lo
indicado en el parrafo anterior -

3. GARANTIA DE IMPUGNACION: para impugnar de las decisiones adoptadas durante el procedimiento, el
oferente debera constituir como garantia un deposito del UNO POR CIENTO (1%) del valor del o de los
renglones impugnados.

4. GARANTIA DE ANTICIPO FINANCIERO: prevista en caso de que se adelanten fondos por parte del
Municipio, para la provision de bienes, ejecucion de obras o prestacion de servicios. Se podran efectuar
pagos anticipados siempre que se hubiera pactado en las respectivas condiciones particulares de la

contratacion y el adjudicatario constituya garantias por el equivalente al monto recibido.-

La ejecucion de las garantias o la iniciacion de las acciones destinadas a obtener el cobro de las mismas tendran

lugar sin perjuicio de la aplicacion de las multas que correspondan o de las acciones que se ejerzan para obtener

el resarcimiento integral de los dafios que los incumplimientos de los oferentes o proveedores hubieren
ocasionado.-

Las garantias se constituiran independientemente para cada subasta y en alguna de las siguientes formas:
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Efectivo con moneda nacional, mediante deposito en la SUCURSAL CATEDRAL del BANCO DE LA
PROVINCIA DE CORDOBA, en la cuenta: CREDITO N° 311751020 - DEPOSITO EN PESOS - SECTOR
PRIVADO - NO FINANCIERO EN GARANTIA - CODIGO 267, acompafiando la boleta o comprobante
pertinente. - o N
Titulos Pablicos aforados en su valor nominal de la deuda piblica nacional, provincial o municipal, bonos
del tesoro o cualquier otro valor similar. Se depositaran en la Direccion de Tesoreria, adjuntando a la oferta
constancia de dicho deposito. En caso de ejecucion de los valores a que se refiere este apartado, se
formulara cargo por los gastos que ella ocasione y por la diferencia que resultare si se liquidare bajo la par.
El eventual excedente quedara sujeto a las disposiciones que rigen la devolucion de garantias.-
Aval Bancario u otra fianza a satisfaccion de la Municipalidad de Cérdoba, constituyéndose el fiador en
deudor solidario, liso y llano, y principal pagador con renuncia a los beneficios de division y excusion en los
terminos del Articulo 1583 del Codigo Civil y Comercial de la Nacion, asi como al beneficio de interpelacion
judicial previa. La institucion bancaria debera tener asiento principal, sucursal o agencia establecida en la
ciudad de Cordoba y expresar sometimiento a los Tribunales Ordinarios de esta ciudad -
Seguro de Caucion mediante polizas aprobadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacion,
extendidas a favor de la Municipalidad de Cordoba. La compaiia aseguradora debera tener asiento
principal, sucursal o agencia establecida en la ciudad de Cordoba y expresar sometimiento a los Tribunales
Ordinarios de esta ciudad. La firma y la acreditacion de que el firmante de la poliza de seguro de caucion
tiene las facultades para que la compafiia de seguros asuma el riesgo, seran certificadas por Escribano
Plblico.-
Pagaré suscripto por quienes tengan el uso de la razon social o actien con poder suficiente del oferente,
indicando el caracter que revisten. En el cuerpo de este documento (anverso o reverso) debera constar la
autenticacion de la firma por escribano plblico, entidad bancaria, autoridad policial u oficial mayor del
municipio. Esta modalidad sera valida (inicamente para la garantia de mantenimiento de oferta.-
Dicho documento debera llenarse consignando claramente su carécter de “garantia de mantenimiento de
oferta”, monto por el que se constituye, referencia al tipo y N° de Subasta y Expediente al que corresponde,
y el asunto de que se trata. No debera consignarse fecha de vencimiento y no se podra incluir otra
leyenda que pueda tergiversar el valor del documento.-

DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS: La devolucién de las garantias, segin el modo en que fueron constituidas,
se realizara en los plazos y lugares que a continuacion se indica:

GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: El Oferente, dentro de los DIEZ (10) dias de notificado el
acto administrativo de adjudicacion, debera concurrir a la Direccion de Tesoreria a retirar la garantia de
mantenimiento de oferta constituia en efectivo y titulos publicos, y la constituia con modalidad c), d) ye) ala
Direccion de Compras y Contrataciones. En el caso del oferente que haya resultado adjudicado, la garantia
le sera devuelta cuando integre la garantia de cumplimiento del contrato y el plazo se computara a partir del
momento que integre dicha garantia.-

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: El Adjudicatario, dentro de los DIEZ (10) dias de
cumplido integramente el contrato a satisfaccion del organismo requirente, cuando no quede pendiente la
aplicacion de multa o penalidad alguna, debera concurrir a retirar la garantia de cumplimiento del contrato,
en los mismos lugares que se indica en el punto anterior.-

GARANTIA DE ANTICIPO FINANCIERO: El Adjudicatario, dentro de los DIEZ (10) dias de cumplida la
provision de bienes, ejecucion de obras o prestacion de servicios, originadas por el adelanto de fondos,
deberd concurrir a retirar la garantia de anticipo financiero, en los mismos lugares indicados
precedentemente.-

GARANTIA DE IMPUGNACION A LA ADJUDICACION: EI Oferente, dentro de los DIEZ (10) dias de
dictado el acto administrativo que disponga su devolucion, debera concurrir a la Direccion de Tesoreria a
retirar la garantia de impugnacion a la adjudicacion.-

Vencido el termino previo, sin que se concrete su retiro, implicara la renuncia técita a favor del Estado Municipal
de lo que constituya la garantia.-

Art. 15°).- MUESTRAS: En el caso de ser solicitadas, los oferentes presentaran muestras de la mercaderia que

ofrezcan en el lugar, la forma, el tamafio y la cantidad que se indique en las condiciones particulares. A los fines
de su identificacion llevaran un rotulo firmemente adherido con los siguientes datos:
a) Nombre y firma del oferente.-
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b) Numero de Subasta.-

¢) Numero del renglén al cual pertenece.-

Los Oferentes presentaran una muestra de cada renglén, exactamente igual a la que ofrezcan.

Las muestras seran sometidas a los andlisis y experiencias que el organismo requirente estime necesario en
cada caso, sin que el oferente tenga derecho a reclamacion alguna por el deterioro ocasionado a las mismas por
ese motivo.-

El organismo requirente no atendera reclamacion alguna respecto de las conclusiones obtenidas en los ensayos,
analisis o pruebas que hubieren tenido lugar con las muestras.-

Cuando se disponga que el gasto por analisis de muestra de determinados articulos sea costeado por el oferente
(telas, papel, materiales, etc.) la suma que aquel deba aportar por dicho concepto, seré establecida en las
condiciones particulares.-

Las muestras seran devueltas por intermedio de la oficina receptora de las mismas a los oferentes que no
resultaren adjudicatarios, inmediatamente después de ser aprobada la contratacion. A este efecto los oferentes
deberan solicitar la devolucion a la oficina correspondiente para que dentro del término de DIEZ (10) dias
procedan a su restitucion, renunciando a cualquier reclamacion por deterioros sufridos a raiz de los analisis 0
experiencias a que hayan sido sometidas o por las que no se entregasen por haber sido destruidas o inutilizadas
en dichos analisis o experimentaciones, o por el propio deterioro del transcurso del tiempo.-

Las muestras que correspondan a bienes adjudicados seran retenidas por el organismo requirente, con
excepcion de aquellos que por su naturaleza o indole, no sean necesarias para dicho contralor y cuya devolucion
se hara de acuerdo a lo establecido en el parrafo anterior.-

Vencido el plazo establecido sin que los oferentes hayan retirado sus respectivas muestras, quedara prescripto
para ellos el derecho de reclamacion, pasando a ser las muestras propiedad del organismo requirente.-

De acuerdo a la naturaleza de los bienes y/o servicios a adquirir, se podra requerir la indicacion de marca y
modelo; y la inclusién de folletos descriptivos, catalogos, etc.-

Art. 16°).- ACLARACION DE OFERTAS: A fin de facilitar el examen y evaluacion de ofertas, la Municipalidad
podra a su discrecion, solicitar al oferente que aclare su oferta. En ninglin caso dicha aclaracion podra constituir
cambios en el precio ni en aquellos requisitos que expresamente estén previstos en los pliegos de bases y
condiciones.-

Art. 17°).- EVALUACION DE OFERTAS: La Direccién de Compras y Contrataciones evaluara la oferta y la
documentacion presentada por el oferente, pudiendo fundadamente rechazar la misma por las causales
establecidas en el Articulo 18° del presente pliego.-

Cuando se tratare de contrataciones para cuya apreciacion se requieran conocimientos técnicos o
especializados, se podra solicitar informe a un técnico en la materia, ya sea del organismo requirente, del
organismo técnico que corresponda segun la normativa vigente o del ente especializado en la materia.-

En caso de desistimiento o rechazo de la oferta presentada, se notificara al oferente que continlie en orden de
prelacion final y asi sucesivamente, hasta contar con una oferta admisible. Sera una oferta admisible aquella que
provenga de un proveedor que cumplimento todos los requisitos exigidos en las condiciones de contratacion.-

Art. 18°).- RECHAZO DE LAS OFERTAS: Seran inadmisibles y en consecuencia rechazadas, las ofertas que:

a) Se aparten de los pliegos de bases y condiciones de la contratacion o sean condicionadas.-

b) No estén firmadas por el oferente o su representante legal .-

¢) Sean formuladas por firmas suspendidas o inhabilitadas en el Registro de Proveedores del Estado Municipal
al momento de presentar las ofertas -

d) Sean formuladas por firmas no inscriptas en el Registro de Proveedores del Estado Municipal, inscriptas en
rubros que no guarden relacion con los elementos o servicios solicitados o que no dieron cumplimiento a los
requisitos establecidos para obtener su inscripcion definitiva dentro del plazo establecido.-

e) No presenten muestras y/o folletos ilustrativos, u omitan consignar la marca o nombre comercial del producto
ofrecido, en caso de haber sido exigidos.-

f) No acomparien la garantia de mantenimiento de oferta, o cuando esta fuere presentada sin constar la
certificacion de firma.-

g) Que no cumplan en término con los emplazamientos que se le formulen para subsanar defectos formales y
presentar la documentacion que se les requiera.-

h) Otras que pueda establecer las condiciones particulares.- -~




Seran admisibles y no seran rechazadas las ofertas que contengan defectos de forma subsanables, como ser:

1) Falta de precio unitario o de totalizacion de la propuesta.- 3

2) Error en el monto de la garantia de la oferta, cuando la diferencia en menos entre el monto por e[ cual d'eb|o
realizarse y el efectivamente presentado, es de hasta un 10%. En caso de ser mayor la diferencia al
porcentaje sefialado, se tendra por no presentada la garantia.-

3) Otros defectos que no impidan su exacta comparacion econoémica con las demas propulestas presentadas.-

Estos defectos podran ser notificados a los oferentes, quienes deberan subsanar los mismos en un plazo dg

DOS (2) dias o en el plazo que determinen las condiciones particulares, a partir de que fueron notificados, bajo

apercibimiento de considerar desistida la oferta.-

Art. 19°).- MEJORA DE OFERTA: La Municipalidad de Cordoba podréa solicitar al oferenle previo a la
adjudicacion una mejora de su oferta, a los fines de poder lograr un ahorro en el erario municipal.-

Art. 20°).- DESISTIMIENTO DEL OFERENTE: Si antes de la adjudicacion, el oferente desistiere de manera
expresa su oferta, la adjudicacion recaera en el oferente cuya cotizacion le siga en orden de conveniencia, sin
perjuicio de las penalidades que le pudieren corresponder al primero.-

Art. 21°).- ADJUDICACION: La adjudicacion de los bienes o servicios subastados se haré conforme la forma de
adjudicacion prevista en las condiciones particulares y a favor de aquel o aquellos oferentes que realicen la
oferta méas conveniente, en virtud de los factores de ponderacion que se determinen.-

La oferta mas conveniente sera aquella que, sujeta a los pliegos de bases y condiciones, ofrezca el precio mas
bajo.-

En cualquier estado del tramite previo a la adjudicacion, se podra desistir de la subasta y convocar a una nueva,
dejar sin efecto la contratacion, rechazar todas o parte de las ofertas, asi como adjudicar todos, algunos o parte
de los renglones, sin que por ello pueda reclamarse indemnizacion alguna. Para adjudicar parte de un renglon
debera requerirse la previa conformidad del oferente si este no hubiere cotizado en esta forma, salvo que la
diferencia no excediera del VEINTE POR CIENTO (20%) de las cantidades establecidas en los pliegos.-

Art. 22°).- NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION: La notificacion de la adjudicacion produce el
perfeccionamiento del contrato, es la orden para cumplimentar el mismo y en consecuencia constituye para las
partes titulo suficiente para exigir el cumplimiento de todas y cada una de las clausulas y en su caso, la
ejecucion de la garantia presentada.-

La adjudicacién sera publicada en el portal de subastas del municipio y notificada al domicilio electronico de los
oferentes, conteniendo el instrumento legal de adjudicacion y la orden de provision respectiva.-

A partir de la notificacién de la adjudicacion, el adjudicatario tendra un plazo de CINCO (5) dias para realizar
observaciones por errores que pudieren contener el instrumento legal de adjudicacién y/o la orden de provision,
y presentar el pago del sellado que establece la Ley Impositiva de la Provincia de Cérdoba, siendo éste de
caracter obligatorio para el adjudicatario.-

Art. 23°).- IMPUGNACIONES: Los oferentes podran impugnar fundadamente la adjudicacion dentro del plazo de
DOS (2) dias contados desde el dia inmediato siguiente al de la notificacion de la misma.-

Para presentar impugnacion el interesado debera constituir un depésito de garantia de impugnacion de acuerdo
a lo establecido en el Punto 3) del Art. 14°) del presente pliego. La autoridad competente ordenara la devolucion
del depdsito de garantia solo en caso de impugnaciones cuya resolucion sea favorable al interesado.-

Sin perjuicio de las acciones legales que pudieran dar lugar las impugnaciones totalmente infundadas, éstas
podran ser consideradas como infraccion y haran pasible al responsable de las sanciones pertinentes y a la
perdida del depésito de garantia constituido a estos efectos.-

Art. 24°).- CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION - FISCALIZACION: En caso de que en la orden de provision
no se disponga un plazo distinto, la prestacion debera ser cumplida en un plazo de CINCO (5) dias contados a
partir del dia habil siguiente a la notificacion de la adjudicacion, salvo que en las clausulas particulares se
estableciere un término menor.-

Los adjudicatarios cumpliran la prestacion a que se hubieren obligado ajustandose a las formas, plazos, lugar y
demas especificaciones establecidas en los pliegos de bases y condiciones.- L
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En caso de discordancia entre la orden de provision y los pliegos de bases y condiciones, prevaleceran estos
altimos, y se interpretara que se trata de errores u omisiones de la orden de provision.- .

La Direccion de Compras y Contrataciones podra de oficio o a requerimiento expreso del organismo requirente,
constatar y verificar la entrega de los productos, insumos o mercaderias adquiridas o el cumplimiento de los
servicios contratados.-

Art. 25°).- ENTREGA — RECEPCION: La recepcion de los productos-insumos o mercaderias adquiridas o los
servicios contratados, tendra caracter de provisorio y su conformidad quedara sujeta a la verificacion del
cumplimiento total de los requisitos y condiciones de los pliegos de bases y condiciones.-

La entrega debe efectuarse en el lugar de destino, corriendo el flete, acarreo, descarga y estiba en deposito por
cuenta del adjudicatario, salvo que por determinadas circunstancias se prevea lo contrario en las condiciones
particulares.-

La entrega de mercaderias o prestacion de servicios en cantidad o calidad inferior a la contratada, podra ser
considerada por si mismo como accion dolosa, situacion sancionable con suspension de CINCO (5) a DIEZ (10)
afios en el Registro de Proveedores del Estado Municipal -

Si entre la notificacion de la orden de provision y el inicio de ejecucion de la contratacion, sobreviniera un
impedimento causado por caso fortuito o fuerza mayor que impida el cumplimiento de los compromisos
contraidos por los adjudicatarios, los mismos deberan comunicar esta situacion al organismo requirente en el
plazo de DIEZ (10) dias, contados a partir de la produccion del hecho, acreditando fehacientemente el mismo,
salvo que en las condiciones de contratacion se hubiera previsto otro plazo.-

Cuando el caso fortuito o fuerza mayor, sobrevenga una vez iniciada la ejecucion del contrato, los adjudicatarios,
deberan comunicar esta situacion al organismo requirente de manera inmediata.-

Invocado alguno de los supuestos mencionados, debidamente documentados y acreditados por el adjudicatario,
los mismos seran evaluados por el organismo requirente, quien podra exceptuar al adjudicatario de sus
obligaciones, reservandose el derecho de efectuar la aplicacion de posibles penalidades.-

Art. 26°).- PRORROGA DEL TERMINO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y MORA: El adjudicatario podra
solicitar prorroga del término para el cumplimiento contractual hasta DIEZ (10) dias antes de su vencimiento. El
organismo requirente debera resolver la solicitud de prérroga, antes del vencimiento del plazo de cumplimiento
contractual y en caso de silencio se tendra por no concedido. Dicha prorroga solo podra otorgarse si no causa
ningln perjuicio a la Administracion, ni resiente la prestacion del servicio.-

De este derecho sdlo podra hacer uso el adjudicatario en DOS (2) oportunidades como maximo y el total de la
prorroga no podra exceder de un término equivalente al fijado primitivamente para el cumplimiento del contrato.-
En todos los casos de prorroga del término para el cumplimiento contractual, el organismo requirente podra
determinar la aplicacion de una multa por mora en el cumplimiento del contrato, equivalente al UNO POR
CIENTO (1%) del valor de lo satisfecho fuera del término originario del contrato, por cada SIETE (7) dias de
atraso o fraccion mayor de TRES (3) dias.-

Vencido el plazo originario y el de la prorroga en su caso, sin que el adjudicatario haya cumplido la prestacion a
su cargo, la Municipalidad debera intimar al adjudicatario para que cumpla en un plazo perentorio. EI mismo
quedara constituido en mora de pleno derecho y el organismo requirente podra rescindir el contrato con pérdida
de la garantia. Si el adjudicatario cumpliese en el plazo establecido en la intimacion, se aplicara una multa por
mora equivalente al uno por ciento (1%) de lo cumplimentado fuera del término por cada dia de demora. Si no
cumpliese con la obligacion, el contrato quedara rescindido por culpa del adjudicatario, siendo facultativo en su
caso, adquirir directamente las mercaderias contratadas o hacer prestar el servicio convenido por cuenta del
adjudicatario, estando a cargo de éste las diferencias de precios que resulten. Si el nuevo precio obtenido fuese
menor, la diferencia quedara a favor de la administracion. La diferencia de precio en mas se hara efectiva
directamente con el importe de la garantia y si ésta no alcanzara a cubrir la misma, la diferencia se podra cobrar
por via judicial, pudiendo el organismo requirente solicitar la indemnizacion por los dafios y perjuicios
emergentes del incumplimiento.-

El incumplimiento de prestaciones en que no cabe admitir su satisfaccion fuera del término en razon de la
naturaleza de las mismas y las necesidades de la administracion (provision de articulos como carne, leche, pan,
etc., servicio de vigilancia, transporte, limpieza de locales, etc.), sera sancionado con la rescision parcial del
contrato y con la consiguiente pérdida de la garantia por un importe equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%)
del valor de la prestacion no cumplida, o a opcién del organismo requirente, con la adquisicion directa de las
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mercaderias contratadas y no provistas, o servicios no prestados por cuenta del adjudicatario, en los términos
mencionados precedentemente.-

Art. 27°).- FACTURACION: El adjudicatario confeccionara las facturas conforme a las normas establecidas por
la Administracion Federal de Ingresos Publicos, a nombre de Municipalidad de Cordoba (Organismo Requirente),
CUIT N° 30-99907484-3, IVA exento, consignando el nimero de expediente por el cual se tramito la
contratacion, orden de provision y remitos si correspondiere. Las facturas deberan presentarse por triplicado en
la sede del organismo requirente o en el lugar que se indique en las condiciones particulares.-

Art. 28°).- FORMA Y PLAZO DE PAGQ: La Municipalidad efectuard el pago a través de la Direccion de
Tesoreria, dentro de los TREINTA (30) dias administrativos posteriores al ingreso de la factura en la Direccion de
Compras y Contrataciones, con la conformidad del organismo requirente y en condiciones de ser liquidada; salvo
que se establezca en las condiciones particulares un plazo o procedimiento diferente.-

Los pagos se efectivizaran contra presentacion del Certificado Fiscal Municipal y podran atenderse mediante
cheques o transferencias bancarias (via electronica o por autorizacion escrita al Banco respectivo). De existir
deudas pendientes, el responsable de la firma prestara su conformidad para que la misma sea descontada en
ese momento de los pagos a percibir o tomada a cuenta si estos fueran inferiores a la deuda con la
Municipalidad.-

La Municipalidad es agente de retencién nacional, provincial y municipal, debiendo la empresa presentar
conjuntamente con la factura, los certificados de no retencion y/o exencion; caso contrario, se procedera a
realizar las retenciones conforme a la normativa vigente.-

Art. 29°).- CESION DE LA POSICION CONTRACTUAL: La cesion total o parcial de los derechos y obligaciones
de los adjudicatarios se acordara cuando el cesionario ofrezca iguales 0 mayores garantias a las presentadas
por el cedente y siempre que medie autorizacion expresa de la autoridad contratante. A tales efectos, se debera
verificar que el cesionario cumpla con todos los requisitos de la convocatoria al momento de la cesion. El
cedente continuara obligado solidariamente con el cesionario por los compromisos emergentes del contrato.-

En el supuesto de que se hubiese producido la cesién sin mediar la autorizacion de la autoridad contratante, la
misma sera inoponible a la Administracion Publica Municipal, pudiendo ésta proceder a la rescision del contrato.-
En ninglin caso con la cesion se podra alterar la moneda y forma de pago que correspondiera de acuerdo a las
caracteristicas del oferente o adjudicatario original.-

Art. 30°).- RESCISION: La rescision en caso de incumplimiento contractual conllevara, la ejecucion de la
garantia de cumplimiento, pudiendo el organismo requirente, reclamar al adjudicatario los dafios y perjuicios
emergentes del incumplimiento, y adquirir los bienes o hacer prestar el servicio por un tercero, siendo a cargo del
adjudicatario incumplidor la diferencia de precio que pudiese resultar.-

Cuando el Estado rescinda un contrato por una causa no prevista en los pliegos de bases y condiciones, el
adjudicatario tendra derecho a que se le reconozcan los gastos directos e improductivos en que probare haber
incurrido con posterioridad a la notificacion de la adjudicacion y con motivo del contrato, pero no se hara lugar a
reclamacion alguna por lucro cesante o por intereses de capitales requeridos para financiaciones.-

En todos los casos de rescision de contrato, los recursos que se interpusieren contra la respectiva resolucion no
tendran efecto suspensivo.-

Art. 31°).- COMPUTO DE LOS PLAZOS: Todos los plazos establecidos en el presente Pliego, salvo los que
estuvieran expresamente indicados en contrario, seran computados dias administrativos para la Administracio
Publica Municipal.-
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CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO
POF @] DIESEINME, woovnusrressss s simss sirmm foissswsbumiis suonas sun mawns s sn vuamsn e nnoinsss b808 5 20 en
M CArACIEr B .ot e en nombre y representacion
o oI o I 00] L= P PP S S T TETPELTRIE
UM I o cmmon st e 7o N SRS 6 4 9 B8 , declaro bajo juramento que las

notificaciones que deban practicarse durante el proceso de subasta, sean
efectuadas al domicilio eleCtroniCO ..........ooviiiiiiiii
que constituyo a tal efecto. Asimismo, declaro bajo juramento que consideraré
validas y suficientes a todos los efectos legales todas las notificaciones que en él se
practiquen.-

Asimismo, manifiesto que la informacidén consignada en la presente es coincidente
con la declarada al momento de la inscripcion ante el Registro Oficial de
Proveedores del Estado Municipal, siendo exclusivo/s responsable/s de comunicar
periodicamente al mencionado Registro, cualquier modificacion de los medios de
contacto aqui suministrados, para la recepcion de las notificaciones que se

efectluen.-

=9



Expediente N° 005.041 — Afio 2021 - Folio N°6/S.

Direccién de Compras y Contrataciones

'\ Municipalidad Secretaria de Economia y Finanzas
m Y

de Cérdoba Av. Marcelo T. de Alvear 120 - 9 Piso - CP 5000 - Cérdoba, Argentina

Teléfono: 03514285600 - Int. 1930 al 1946 - www.cordoba.gob.ar

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

Art. 1°).- PROCEDIMIENTO: Subasta Electronica InversaN®.................... Expte. N°005.041/21

Art.2°) OBJETO DE LA CONTRATACION: la Municipalidad de Cordoba a través de la Secretaria de Desarrollo
Urbano gestiona la Contratacion de un SERVICIO DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE ARCHIVOS
DOCUMENTALES COMPRENDIENDO GUARDA, CUSTODIA, CLASIFICACION, ORDENAMIENTO, INVENTARIO
DEPURACION, TRANSPORTE, DIGITALIZACION Y PROVISION DE BIENES RELACIONADOS para la Direccion
de Obras Privadas y Uso del Suelo.-

Art. 3°.- PRESUPUESTO OFICIAL: se prevé un presupuesto oficial de pesos DIECISEIS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL ($16.800.000).-

Art. 4°).- FECHA DE SUBASTA: sera la que se establezca en la publicacion del llamado.-

Art. 5°).- HORA DE INICIO Y FINALIZACION DE LA SUBASTA: sera la que se establezca en la publicacion del
llamado.-

Art. 6°).- MARGEN MINIMO DE MEJORA DE OFERTAS: ser4 el que se establezca en la publicacion del llamado.-

Art. 7°).- FORMA, LUGAR Y PLAZO DE CONSULTA: Las aclaraciones y observaciones a los pliegos de bases y
condiciones que los oferentes juzguen pertinentes, deberan ser formuladas segln se detalla a continuacion:
e Formay Lugar de Consulta: ingresando al portal de subastas del municipio con su usuario y contrasena.
Las mismas seran respondidas y quedaran visibles para todos aquellos oferentes que se encuentren
registrados en dicho portal.-
» Plazo de Consulta: hasta CUARENTA Y OCHO (48) horas previas a la apertura de lances.-
¢ Referentes para contacto:
o Cuestiones relacionadas con las condiciones generales y particulares:
Direccion de Compras y Contrataciones, Tel. 0351-4285658
Correo electronico: subastasmunicordoba@gmail.com
o Cuestiones relacionadas con las especificaciones técnicas:
Dir. de Obras Privadas y Uso del Suelo — Ab. Gabriela Décima Farifias - Tel. 381-6805978
Correo Electronico: ab.gabrieladf@gmail.com

Art. 8°).- FORMA DE COTIZAR: la cotizacion se efectuara por RENGLON UNICO. Se solicita acompaiiar esa
cotizacion, de manera excluyente con la siguiente DOCUMENTACION ADICIONAL: ANEXO | - PLANILLA PARA
COTIZAR con la Oferta detallada, discriminando los precios unitarios para cada uno de los items, de acuerdo al
detalle de los servicios/actividades que forma parte de este Pliego de Condiciones Particulares y Especificaciones
Técnicas.

Los precios cotizados deberan ser precio final, incluyendo por lo tanto el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y
cualquier otro impuesto, gravamen, tasa y gasto en que deba incurrir el oferente para la prestacion en los lugares y
tiempos establecidos en esta contratacion.




Art. 9°).- REDETERMINACION DE PRECIOS: La redeterminacion de precios se realizara en un todo de acuerdo en
lo establecido, seglin Ordenanza N° 10.788 y su Decreto Reglamentario N° 1864/11, conforme al ANEXO que lo
acompana - REDETERMINACION DE PRECIOS -

Art. 10°).- CRITERIO DE ADJUDICACION: Por Renglén.-

Art. 11°).- VIGENCIA DE LA CONTRATACION: la vigencia de la contratacion sera de DOCE (12) meses contados
desde la adjudicacion definitiva, con la opcion por parte de la Municipalidad de prorrogar el servicio por TRES (3)
periodos de idéntica duracion. La Secretaria requirente podra determinar la prorroga del servicio, la cual, debera ser
manifestada de forma expresa, debiéndose emitir la correspondiente resolucion a tal efecto.-

Art. 12°).- INICIACION DEL SERVICIO: La prestacion del Servicio debera iniciarse dentro de los CINCO (5) dias de
notificada la adjudicacion, a través de la emision de la Orden de Provision respectiva.-

Art. 13°) DOCUMENTACION REQUERIDA PARA VINCULACION: Los interesados deberan presentar para su
vinculacion a la respectiva Subasta, la documentacion que a continuacion se detalla, en sobre cerrado SIN
MEMBRETE, con la identificacion del N° de la Subasta y el N° de Expediente, conteniendo:

1) Garantia de Mantenimiento de Oferta de un importe equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del
presupuesto oficial, conforme a lo estipulado en el Pliego de bases y condiciones generales (Art
14°). -

2) Acreditacion de antigiiedad minima de 3 (tres) afios en rubro relacionado a la presente
contratacion, fecha que surgira de la aprobacion del contrato social, o la copia de la Constancia de
Inscripcion en AFIP.

3) Antecedentes de al menos TRES (3) prestaciones similares, segun corresponda, ante
organismos nacionales, provinciales, municipales y otras entidades estatales y/o privadas o en
donde haya efectuado la prestacion; acreditados mediante un certificado expedido por autoridad
competente o representante legal de la empresa donde prestd el servicio, en donde deberan
constar las caracteristicas, monto, plazo del servicio prestado y su respectivo referente de contacto
(numero de teléfono y casilla de correo electronico) a fin de poder solicitar referencias a los mismos
y verificar la veracidad de la informacion brindada.

4) Servicios de seguridad fisica, eléctrica y circuito cerrado de television (video vigilancia)
debera presentar la siguiente documentacion debidamente certificadas y firmadas en todas sus
fojas por el representante legal o apoderado:

i. Eloferente debera acreditar la habilitacidn de la Planta Operativa, ubicada dentro del ejido
municipal de la ciudad de Cérdoba, con la presentacion de la constancia original o copia
autenticada de la Habilitacion Municipal de la planta, con la correspondiente copia de
Inscripcion en Comercio e Industria de la Municipalidad de Cérdoba y el Certificado final
de bomberos vigente a la fecha del presente llamado.

i. Debera contar con un servicio de seguridad general y particular que procure a las
instalaciones de una adecuada seguridad fisica y circuito cerrado de television (video
vigilancia), con control durante las 24 horas del dia, todos los dias del afio calendario. El
servicio debe estar monitoreado en tiempo real y debera indicar en su caso el tipo de
servicio con el que se cuenta, horarios, personal afectado y registros fidedignos del
control y monitoreo en tiempo real. Resultara obligatoria la presentacion de los ultimos 3
(tres) comprobantes de pago del servicio de monitoreo (circuito cerrado de television —
video vigilancia). 7’

o
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jii. Presentar constancia de contar con un sistema integral de alarmas en un todo de acuerdo
con el Gréafico de la planimetria y distribucion de artefactos y medidas de seguridad
disefiado y controlado por profesional debidamente matriculado en Higiene y Seguridad.

iv. Presentar estudios, resultados y certificados de TERMOGRAFIA, emitidos por un
profesional universitario en la materia, dejando expresa constancia de que el oferente ha
realizado las pruebas de temperatura de todos los tableros electricos al menos una vez en
el transcurso del tltimo afio calendario

5) Estado de Situacion Patrimonial actualizado al 31/12/20, con el detalle de Bienes de Uso y
donde se acredite un Patrimonio Neto no inferior a PESOS CINCUENTA MILLONES CON 00/100
($50.000.000,00), con informe legalizado por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de la
ciudad de Cordoba. Para el caso de las U.T.E., el Estado de Situacion Patrimonial debera ser
presentado por cada uno de sus miembros y el Patrimonio Neto debera ser cumplido al menos por
uno de los integrantes.

6) Constitucion del domicilio especial en la Ciudad de Cordoba a los fines de la contratacion.

7) Constitucién del domicilio electrénico a los fines de la contratacion y en los términos del Anexo
del Pliego de Bases y Condiciones Generales.

8) Documentacion del usuario registrado en el Portal de subasta, que demuestre debidamente el
vinculo con la firma (Poder de representacion, Estatutos, Actas de nombramiento y designacion,
etc.).

El plazo y horario de presentacidn de la documentacion aludida, se daran a conocer a través de la pagina web oficial
del Municipio: hifps:/subastaselectronicas.cordeba.qob.ar/

Cada sobre con la documentacion aludida, seré abierto en presencia del interesado y personal de la Direccion de
Compras y Contrataciones. Por cada uno de los interesados se labrara un acta detallando el contenido de la
informacién presentada. —

Art. 14°) EVALUACION DE LA DOCUMENTACION — COMUNICACION: Luego de presentada la documentacién, la
Comision Evaluadora, conformada por personal representante de la reparticion requirente y la Direccion de Compras
y Contrataciones, valorara la informacion receptada. Aquel interesado que no complete rigurosamente todas y cada
una de las exigencias sera excluido y no podra ofertar durante el periodo de lances de la Subasta. La comunicacion
informando si su solicitud ha sido aceptada o rechazada se realizara, al domicilio electronico constituido, el dia fijado
para la Subasta.

Art. 15°) DOCUMENTACION ADICIONAL A PRESENTAR: el oferente que haya quedado primero segiin el Acta de
prelacion final, debera enviar a la Direccion de Compras y Contrataciones, ademas de los requerimientos dispuestos
en el Pliego de Bases y Condiciones Generales, lo dispuesto en el Pliego de Especificaciones técnico, la
documentacion adicional que a continuacién se detalla:

1. indice general de la presentacion: La presentacion del proponente debera estar encabezada por un indice
general de la documentacion, en un todo de acuerdo con los presentes pliegos de bases y condiciones, y
siempre con indicacion de los correspondientes numeros de fojas.

2. Cotizacion tal como se indica en Planilla para cotizar.

3. Declaracion jurada: El oferente debera presentar una declaracién jurada expresando:
a)Que el proponente renuncia al Fuero Federal o a cualquier otro de excepcion que le
pudiera corresponder y se somete a la competencia de los Tribunales de la Ciudad de
Cordoba, de la Primera Cirou_ngcripcicjﬂ’del Poder Judicial de la Provincia de Cérdoba.

-

b)Que la cuenta corjjgﬁte bar‘;?%?/t\g\ el proponente, no ha sido cerrada por orden del




Banco Central de la Republica Argentina durante el transcurso del Ultimo afio, aunque la
misma hubiese sido nuevamente habilitada.
c) Que el proponente no ha sido declarado en quiebra o en concurso preventivo o que, si lo
fue, acredite encontrarse debidamente facultado para participar en la presente Compulsa
Electronica Inversa conforme el articulo 18 inciso ¢) del Decreto Reglamentario N°
305/2014.

d)Que no pesa sobre el proponente inhabilitacion civil, comercial o penal vigente, por
sentencia judicial firme pasada en autoridad de cosa juzgada y que no hay inhabilitacion
de las mencionadas, que pese sobre las personas fisicas que integran sus érganos
sociales, cuando el proponente fuera una persona juridica.

e) Que el proponente no es actor o demandado en litigios judiciales cuya contraparte sea el

Estado Provincial y en particular algun Organismo Oficial de la Provincia de Cérdoba
(Administracion Central, Organismos Descentralizados, Entes Autarquicos o Sociedades
del Estado); debiendo, en caso contrario, declarar las caratulas de cada uno de los autos
conjuntamente con los importes dinerarios comprometidos en cada pleito, a los efectos
de que la Autoridad Competente lo considere.

f) Que no ha sido penalizado en los Ultimos 5 afos, con la rescision de una contratacion

publica por su culpa.

4. Documentacion legal sobre el Proponente y su capacidad juridica:

a) Debera presentar la constancia de inscripcidn en el Registro de Proveedores del Estado
Municipal, o la constancia de haber iniciado el respectivo tramite.

b) Para personas humanas deberan presentar copia del documento Unico y en caso de
personas juridicas contrato social o estatuto debidamente inscriptos ante la Autoridad
de Contralor que en cada caso corresponda, en copia debidamente certificada y,
cuando corresponda, legalizada.

c) Documental social de designacién de las autoridades que concurran en representacion
de la persona juridica o, en su caso, un poder general o especial que otorgue facultades
suficientes para obligar al sujeto proponente. Se tendra que acompanar debidamente
certificada y cuando corresponda legalizada, o Constancia emitida por el Registro
Publico de Comercio, Inspeccién de Personas Juridicas o la entidad que corresponda,
donde se informe la ndémina de autoridades debidamente inscriptas. En caso de
apoderados, original yfo copia autenticada de la documentacion que acredite la
representacion legal del proponente: poder general o especial que otorgue facultades
suficientes para obligar al sujeto proponente, que deberé ser legalizado en caso de
haber sido extendido en extrana jurisdiccion.

5. Seguros: El oferente deberd acreditar fehacientemente que cuenta con seguros que resguarden su
actividad, en compafiias de reconocida solvencia del mercado nacional:

e Seguro de Responsabilidad Civil: no podra ser inferior a un monto minimo de Cinco millones de pesos
($5.000.000,00).

» Seguro para Todo Riesgo Operativo: no podra ser inferior a un monto minimo de Cincuenta millones de
pesos ($50.000.000,00).

6. Declaracion Jurada donde conste el detalle del personal que afectara a los fines de la presente contratacion
con la siguiente informacion: datos personales completos, N° de D.N.I. y su correspondiente cobertura de
Riesgos de Trabajo (personal en relacion de dependencia) o la cobertura por Accidentes personales (para el
personal bajo otras contrataciones).

7. Libre Deuda de la Administracién Federal de Ingresos Publicos respecto a los aportes y contribuciones
patronales, seguro colectivo de vida y Aseguradora de Riesgo del Trabajo y copia de la Poliza con su
correspondiente pago integro en caso del Seguro por.Accidentes personales del personal bajo otras
contrataciones. o
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Dicha documentacion sera considerada parte integrante de la propuesta y obligara al Proponente por lo que en ella
especifique, siempre que no contradiga lo que en la propuesta se establezca. -

La Municipalidad de Cérdoba se reserva el derecho de solicitar la documentacion faltante en la presentacion, como
asi también, en caso de ser necesario, aclaracion o ampliacion en relacion a la documentacion presentada. La
misma deber ser remitida dentro de los DOS (2) dias de requerida. Pasado dicho plazo, la presentacion incurriré en
causal de rechazo.-

Art. 16°).- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: El servicio debera ser prestado, conforme el disefio de las
tareas encomendadas, tanto en la sede del MUNICIPIO o sus DEPENDENCIAS, particularmente en ocho Centros de
Participacion Ciudadana, como en el inmueble de la Empresa contratada.

Art. 17°).- PERSONAL.: El Adjudicatario tendra a su cargo con exclusiva relacion de dependencia al personal que se
afecte a la prestacion del servicio cuya contratacion se ajustara a las leyes laborales vigentes.-

Durante toda la vigencia del contrato y de sus eventuales prérrogas, la relacion entre el personal de la prestataria y
ésta, se regira por las previsiones contenidas en dicha legislacion, siendo responsabilidad de la Adjudicataria el
comportamiento de su personal al igual que el pago en término de sueldos, aportes previsionales, obra social, etc,
segUn el régimen al que pertenezca.-

Si el personal cometiere una falta o un acto de indisciplina le sera comunicada a la Adjudicataria mediante Orden de
Servicio. La Municipalidad se reserva el derecho de solicitar a la Adjudicataria, si lo estima necesario, el recambio de
algln personal que incurriere en falta grave.-

La Adjudicataria antes del inicio de la prestacion del servicio remitira a la Direccion de Atencion al Vecino una némina
del personal que desempafiara las tareas, con identificacion de documento de identidad, edad, fecha de nacimiento;
para el chofer de la unidad se adjuntara ademas fotocopia del carnet de conductor, todo lo cual deberad quedar
debidamente asentado en el Libro de Ordenes de Servicio.-

El personal que se afecte debera ser suficiente para el cumplimiento del total de las tareas que involucra el contrato.
En caso de reemplazos se suministraran idénticos requisitos.-

Art. 18°).- REPRESENTANTE TECNICO: El Adjudicatario, antes de comenzar la prestacion, debera designar un
Representante que actuaran como nexo entre la Adjudicataria y el Supervisor del Servicio, dejando constancia en
cada reparticion en la que se preste el servicio, de un teléfono o forma inmediata de contacto.-

El representante tendra a su cargo la firma de Actas, Notificaciones demas actuaciones que se realicen con motivo
de la ejecucion del contrato.

Asi mismo, el Adjudicatario debera proponer la modalidad y condiciones que implementara para una facil y rapida
identificacion del personal que concurra a las dependencias de la Municipalidad a fin de retirar y entregar
documentacion.-

Art. 19°).- SUPERVISOR DEL SERVICIO: La Direccion de Obras Viales serd responsables de todas las
dependencias que competen a su area, a través del personal que a tal fin designen, el que tendréa a su cargo la
supervision integral de la prestacion, a través del asesoramiento y control de la ejecucion del contrato.-

Art. 20°).- CONFIDENCIALIDAD: el adjudicatario esta obligado a mantener CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA Y
ESTRICTO SECRETO de toda documentacion/expedientes/legajos que en ocasion de los servicios prestados tome
conocimiento. Se entiende que toda la documentacion/expedientes/legajos que la Direccion de Obras Viales
entregue al adjudicatario, asi como la informacion proporcionada para el cumplimiento de su cometido es de
propiedad exclusiva de la Municipalidad de Cérdoba.

En caso de que las tareas sean efectuadas por personal perteneciente al proveedor, éste se compromete (con
anterioridad al inicio de su trabajo) a poner en su conocimiento I;s/presentes condiciones, asumiendo |a empresa la
responsabilidad por el cumplimiento de las mismas por su personal./




El adjudicatario solo podra revelar informacion a terceros cuando mediare una orden judicial escrita, debiendo avisar
a la Direccion de Obras Viales en forma inmediata de producida la accion judicial.

El presente compromiso es irrevocable y seguird siendo valido aln después de finalizada la relacion con la
Municipalidad de Cordoba,

Art. 21°).- PROPIEDAD INTELECTUAL. Los derechos de propiedad intelectual, codigos fuentes, asi como todo otro
drecho de cualquier naturaleza, sobre los trabajos realizados, codigo fuente del software implementado,
documentacion, resultados de estudios y/o analisis, y cualquier otro producto derivado del desarrollo, pertenecen
exclusivamente a la Municipalidad de Cordoba.

El adjudicatario deberd realizar o acordar la realizacion de cada acto, documento, etc. que la Municipalidad de
Cordoba pueda considerar necesario o deseable para perfeccionar el derecho, titulo y/o interés sobre dichos
derechos.

Los datos, los documentos electronicos que los contengan y, en general, las bases de datos, son de propiedad
exclusiva de la Municipalidad de Cérdoba y no podran ser utilizados en actividades distintas de las previstas para la
ejecucidn del contrato a que de origen este llamado. Al término del contrato la informacion de las bases de datos
antes referida no podra ser utilizada ni explotada en ninguna forma por el adjudicatario.

También se deben considerar como datos a la informacion propiamente dicha, mas la documentacion que indique
como estan estructurados los mismos, estructuras de integridad y relacion. En caso de ser necesario su desarrollo,
también se consideraran como datos, la documentacion de los algoritmos y calculos usados en la generacion de los
datos existentes en las bases de datos, documentacion completa referida al analisis, disefio e implementacion,
manual de usuaric y de operacion.

El soporte de los datos entregados no deber4 tener restricciones de acceso (tales como claves, encriptacion, formato
digital no estandar o sin el software apropiado para su lectura), salvo acuerdo, a efectos de preservar la integridad y
confidencialidad de la informacion.

En el caso que el adjudicatario prevea la utilizacion de herramientas de desarrollo y/o componentes que no sean de
su propiedad intelectual indicando derechos de autor en tanto corresponda, debera informar detalle de las mismas al
inicio de la ejecucion del contrato.

El adjudicatario sera personalmente responsable de cualquier accion que pudiera afectar a la Municipalidad de
Cérdoba, derivada de violaciones a la Ley de Propiedad Industrial e Intelectual, debiendo asumir la defensa legal en
es05s casos, con los consiguientes costos asociados.

Asimismo, debera poseer autorizacion por escrito y certificada por escribano plblico de uso de las licencias
habilitantes correspondientes, excepto, cuando el software sea de su propia fabricacion.

Art. 22°).- PENALIDADES E INFRACCIONES: la Direccion de Obras Viales, dependiente de la Secretaria de
Desarrollo Urbano, sera el organismo de control de las infracciones e incumplimientos y de aplicacion de las
correspondientes sanciones. Constatado el incumplimiento por parte de la adjudicataria de alguna de las infracciones
tipificadas y descriptas a continuacion, dicha Direccion procedera a notificar a la adjudicataria dentro de las
VEINTICUATRO (24) horas, al correo electronico que debera informar a tal fin, o en el domicilio constituido, para que
sean solucionadas en un plazo de VEINTICUATRO (24) horas. La adjudicataria podra presentar el correspondiente
descargo dentro de las VEINTICUATRO (24) horas de recibida la notificacion.

Transcurrido el plazo previsto para su descargo, la requirente analizara los antecedentes y en caso de corresponder
aplicara la multa pertinente por la infraccion, las penalidades estaréan tipificadas a través de puntos, siendo el valor de
UN (1) PUNTO equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del precio de los servicios facturados.

ICIE|ES or Unica vez: relevam|ento : : ;
Demora A Ios Sertiusin p MN (1) punto por cada dia de demora a aplicar sobre el precio

riar y expurgar / R ST
Selesion g6 expadientes para !nventa By EXgUISAL 3 g)ébal de los servicios iniciales por Unica vez,
mudanza completa de los Archivos )

| Demora por traslados, escaneos o consultas fuera de termino, JUN (1) punto por cada dia de demora a aplicar sobre el precio
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: ENALIDADES/ MULTAS POR CANTIDAD DEPUNTOS
durante la prestacion del servicio del servicio de administracién mensual del mes en que se
Demora en la entrega de las cajas a la finalizacion del contrato | produce la infraccion

De UNO (1) a CINCO (5) puntos a aplicar sobre el precio

del servicio de administracion mensual del mes en que

‘ se produce la infraccion.

| Extravio de documentacion/expedientes/legajos De CINCO (5) a DIEZ (10) puntos por cada documento/

expediente/ legajo exiraviado, a aplicar sobre el precio del

servicio de administracion mensual del mes en que se produce
la infraccion; con la posibilidad de rescindir el contrato previa
notificacion con TREINTA (30) dias de antelacion en caso de
reincidencia.

Interrupcion del servicio por causas imputables a la
Adjudicataria

Todo hecho no enumerado precedentemente y que por sus
caracteristicas importe trasgresion a las condiciones
establecidas para la prestacion del servicio, sera sancionado
' con multas graduables seglin su gravedad.

De UNO (1) a CINCO (5) puntos a aplicar sobre el precio del
servicio de administracion mensual del mes en que se produce
la infraccion.

Art. 23°) BAJA DEFINITIVO DEL SERVICIO: cuando se produzca la finalizacion del contrato de forma anticipada
por rescision por cualquier motivo, la adjudicataria debera, dentro del plazo de treinta (30) dias habiles, devolver la
documentacion, organizada en las cajas debidamente identificadas y con el inventario en soporte digital
correspondiente a las mismas, previamente controlado de manera conjunta con el personal autorizado de la
Municipalidad de Cordoba. Para ello, la adjudicataria procedera a devolver la totalidad de las cajas/contenedores con
los respectivos archivos, corriendo por su cuenta exclusiva los costos que demande el retiro de las cajas desde las
estanterias, su acondicionamiento, y el posterior traslado de la documentacion al o los domicilios que la
Municipalidad de Cordoba indique, ubicado dentro de la ciudad de Cérdoba. Cuando se produzca la finalizacion del
plazo contractual estipulado, si existiese una nueva empresa adjudicataria, correra por cuenta de ésta ultima el retiro
y traslado de la totalidad de la documentacion, los costos que demande el retiro de las cajas contenedoras desde el
domicilio de la adjudicataria originaria y el traslado al o los domicilios de la nueva, todo ello en el plazo de treinta
(30) dias habiles, debiendo la adjudicataria anterior prestar toda la colaboracion, logistica y medidas operativas
necesarias para el cumplimento de la mudanza dentro del plazo estipulado. Todo ello previamente controlado de
manera conjunta con el personal autorizado de la Municipalidad de Cérdoba. Existiera o no nueva adjudicataria, se
procedera de igual manera que para la finalizacion anticipada en lo relacionado al control de inventario y la provision
del mismo en soporte digital.

Ante cualquier modalidad de finalizacion contractual, las bases de datos informatizadas deberan ser
remitidas a la Municipalidad de Cérdoba, en un formato adecuado para su posterior utilizacién, dentro del plazo de
24 horas de su acaecimiento.

J




ESPECIFICACIONES TECNICAS

Art. 1° DEFINICION DE LA CONTRATACION: Contratacion de los servicios de CLASIFICACION,
ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTAS, DIGITALIZACION, TRASLADOS y PROVISION DE BIENES
RELACIONADOS, tendiente a la modernizacion y conservacion de los archivos de la DIRECCION DE OBRAS
PRIVADAS Y USO DEL SUELO DE LA MUNICIPALIDAD DE CORDOBA.

Art. 2° OBJETIVO: El objetivo esta dirigido a la creacion de un Archivo Centralizado de la referida Direccion en particular,
incluyendo ocho (8) CPC, cuyo detalle se transcribe a continuacion: 1) Argiiello 2) Monsefior Pablo Cabrera 3) Villa
Libertador 4)Centro América 5) Colon 6) Empalme 7) Ruta 20 y 8) Pueyrredon, a través de un (nico gestor especializado
en la materia, el que debera contar en forma excluyente con CERTIFICACION DE CALIDAD INTERNACIONAL
VIGENTE (tipo IRAM, ISO o similar), con criterios estandarizados, posibilitando un acceso agil a la documentacion Oficial
por vias directas e indirectas, garantizando una conservacion documental adecuada en términos de seguridad fisica,
manteniendo una estricta confidencialidad y seguridad de gestion en el manejo de informacion relacionada, posibilitando
a la DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO un adecuado y conveniente marco de costos.

A los efectos de tales cometidos, el Oferente deberé realizar una propuesta integral que comprenda aspectos necesarios
e imprescindibles para una concreta valoracion de su proyecto. El MUNICIPIO adjudicara los servicios a un sélo Oferente
quien debera ofertar por la totalidad de los Renglones.

Art. 3° DEFINICIONES:

v" Caja de archivo estandar normatizada: caja de carton corrugado con tapa de 42x33x25 cm.

v" Legajo: expediente, carpeta o documentacion que prosee la Direccién requirente y susceptible de digitalizacion por
el adjudicatario.

v Senvicio de Clasificacion: consiste en rotular segun criterio establecido por el sector interesado, la documentacion
entregada por la Direccion de Obras Privadas al adjudicatario, el cual fijara el criterio de indexacion en el sistema.
Se deben contemplar al menos dos niveles de acceso a dicha informacién (criticidad: normal/restringida) los cuales
constaran en dicho rotulo y sera atributo de la documentacion.

v" Servicio de Administracion: el adjudicatario entendera por este concepto, la manipulacion de cada caja y de cada
legajo, nota, expediente, plano, etc., reconociendo en todo momento su ubicacion fisica, los movimientos que se
produzcan, el personal involucrado, fechas de retiro, devolucién, consultas, expurgo, etc. TRAZABILIDAD
COMPLETA

v Senvicio de Informatizacion: el adjudicatario debera contar con un software de aplicacion para el desarrollo y
respaldo de toda la operacion del archivo. Para el caso de informatizacion de los legajos, notas, expedientes,
planos, los mismos deberan ser ingresados al software con identificacion completa, con los datos de cada
caratula, los cuales seran utilizados como criterio de indexacion para eventuales busquedas. El resto de la
documentacion general podréa ser ingresada al software, mediante parametros de fechas, numeracién u orden
alfabético segun corresponda.

v Servicio de Digitalizacion: a requerimiento de los legajos, notas, fichas, expedientes, planos que LA
DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO solicite, tanto de su archivo histérico, como asi
también los que le ingresen al adjudicatario en el futuro, (entendiéndose por digitalizacion, el escaneo digital y
generacion de archivo informatico en formato PDF, u otro a definir por la Direccién).

v Servicio de Consultas: el adjudicatario debera receptar los pedidos de cajas con documentacion que efectle
el personal autorizado de LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO, proceder a su
busqueda, registrar la salida y entregar a la dependencia y al personal que corresponda. Igual criterio debera
seguir para el proceso inverso de devolucion de consultas.

v Senvicio de Custodia: el adjudicatario tendra a su cargo el servicio de preservacion de la documentacion entregada
en guarda, evitando pérdidas, extravios, humedecimiento, dafios por plagas, inclemencias del tiempo, ademas de
mantener la mas estricta conﬁdenmahdad en el manqo\\de la informacién que pudiera obtener, objeto de esta
prestacion. <4 '“f N
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v" Servicio de Traslados: El adjudicatario tendra a su cargo todos los traslados que indique personal autorizado
por la Direccion Contratante, debiendo ser realizados en un plazo maximo de 24/48 horas, en dias habiles de
lunes a viernes, desde la fecha de solicitud y cumplimentarse en vehiculos completamente cerrados, en
perfecto estado de funcionamiento, seguros, monitoreados, contando dichas unidades con el equipamiento
informatico para realizar la lectura del codigo de barras identificatorio de cada caja o documento y la
correspondiente impresion in situ del remito para suscribir. Todos los documentos que se retiren deben ser
colocadas en cajas de archivo estandares cerradas con precintos para su traslado.

v Provision de Insumos: basicamente LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO podra
requerir la provision de cajas, ademas de precintos numerados, etiquetas de contenido y de numeracién de
cajas.

v" Informacion Digital: comprende los archivos digitalizados y la Base de Datos de soporte de los mismos, en donde
constan los datos de cada archivo digitalizado, los criterios de indexacion, su nivel de acceso con sus tablas
asociadas. Asimismo, finalizado el contrato, dicha informacion podra ser migrada a requerimiento de la
municipalidad, a donde la misma indique.

Art. 4° CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A OBSERVAR EN LA PROPUESTA: La memoria descriptiva del
plan de trabajos e ingenieria organizativa del servicio debera ser amplia en todos sus aspectos.

v’ El oferente debera respetar el actual esquema de los archivos de LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO
DEL SUELO y de cada Centro de Participacion indicado, referente a la indexacion de los mismos y en el futuro, el
que indiquen las distintas areas de la Contratante que utilicen este servicio, pudiendo sugerir modificaciones a
dicha organizacion, las que seran evaluadas por la autoridad competente y comunicadas al adjudicatario en
caso de acceder a implementar los cambios propuestos.

v" Traslado desde las actuales instalaciones del Prestador, en calle Ordofiez 86 B® Las Huertillas, hasta la
Planta Operativa del adjudicatario, de cuatro mil (4.000) cajas de archivo. El oferente debera exponer un
detallado plan de trabajo para dicho traslado, indicando personal a emplear, modelo de transportes, plazos,
relevamiento, inventarios, etc.

v" El plazo para la mudanza inicial, no podra exceder los quince (15) dias habiles, mientras que la realizacion del
inventario completo no podra exceder de cuarenta y cinco (45) dias a contar de la firma del Acta de Inicio de
estas tareas, plazo durante el cual el Adjudicatario debera asegurar una adecuada logistica para proveer la
informacion de control que LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO y LOS CPC
involucrados requieran, respecto a las unidades trasladadas (cajas).

v El adjudicatario debera generar el inventario informatico con el contenido de las cuatro mil (4.000) cajas
iniciales, segun indicacion de los puntos: clasificacion, informatizacion y digitalizacion.

v El oferente debera poner a consideracion de LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO, el
espacio propuesto para la Guarda y Custodia de los archivos de referencia, debiendo tratarse de un inmueble
completamente cerrado con mamposteria y puertas, que impidan la vision del contenido desde el exterior,
ademas de observar todas las medidas de seguridad que se exigen en la materia para la habilitacion de este
tipo de actividad comercial, quedando a exclusivo juicio de la Administracion la aceptacion de la propuesta
edilicia.

v" El adjudicatario tendra a su cargo la ejecucion de las siguientes tareas, pudiendo ser supervisadas por

personal de la Direccion Contratante:

Recepcion de los archivos nuevos que se envien al archivo externo.

Informatizacion completa y Digitalizacion a requerimiento de los documentos contenidos en cada caja que

llegue al archivo externo (legajos, expedientes, notas, planos, etc.) segln los lineamientos que la DIRECCION

indique en las respectivas etiguetas.

v" Cierre de las cajas que lleguen al archivo, con precintos de seguridad segun las indicaciones impartidas. El
numero de precinto sera informatizado y puesto a consideracion y conocimiento en la Web.

v" Ubicacion de las cajas en las estanterias, informatizando la distribucion topografica de cada unidad de
guarda, para su localizacion futura. = N,

v" Responder todas y cada una de las consulta's que se‘p@ﬂican sobre los archivos por parte del personal
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autorizado, bajo las formas y modalidades que oportunamente se establezcan.
El adjudicatario debera tener capacidad operativa para afrontar a solicitud de la DIRECCION DE OBRAS
PRIVADAS Y USO DEL SUELO y de cualquiera de los CPC involucrados, el transporte que permita la

entrega en tiempo y forma de la documentacion requerida, debiendo detallar en su propuesta la flota de
vehiculos disponible.

Estandares de Consultas y Retiros:

Solicitudes de originales efectuadas entre las 08 y las 13 horas, seran entregadas al dia habil siguiente y
seran consideradas consultas normales.

Solicitudes originales efectuadas entre las 08 y las 13 horas, del archivo EXTERNO para ser entregadas
antes de las seis (6) horas posteriores al pedido, seran consideradas consultas URGENTES, podran
solicitarse legajos o cajas cerradas. En caso de solicitar legajos, documentos, notas, expedientes o planos en

cantidades extraordinarias seran reconsiderados los plazos, no pudiendo exceder las 72 horas.

Solicitud de remisién de informacidn por vias alternativas como imagenes digitales, deberan ser

cumplimentadas antes de las cinco (5) horas de efectuados los pedidos.

Detallar horario de atencion normal y régimen de atencidon extraordinaria. Asimismo, debera detallar la
modalidad y condiciones que implementara para una facil y rapida identificacion del personal que concurra a
las dependencias del MUNICIPIO a fin de retirar y entregar documentacion. El Oferente debera presentar un
plan de "Guardias Pasivas" para la prestacion del servicio en dias y horarios extraordinarios cuando las areas
lo requieran, preavisando con 48 horas de anticipacion.

En fodos los casos, tanto los procesos de entrega de documentacion consultada por el personal autorizado,
como los retiros y/o devoluciones de archivos, deberan quedar expresamente asentados en los soportes
informaticos y en soporte papel por medio de remitos debidamente conformados.

Las Autoridades de LA DIRECCION DE OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO, realizaran una visita a la
Planta Operativa de los oferentes, previo a la adjudicacion del proceso, con la intencion de verificar las
instalaciones de la empresa, el marco de seguridad, revision de procesos, sistemas informaticos,
instalaciones ofrecidas, etc., ademéas dichas visitas se podran repetir en el futuro cuando lo considere
conveniente.

A la finalizacion el contrato, los costos que demande el bajado de las cajas desde las estanterias, el
acondicionamiento de las mismas en pallet identificados, la carga a camion y del retiro/transporte de las cajas,
quedara a cargo exclusivo del MUNICIPIO, lo que debera producirse en un plazo maximo de TREINTA (30)
dias, ademas de los costos de alquiler del inmueble mientras permanezca ocupado con la actividad
contratada.

Art. 5° SOPORTE INFORMATICO: El oferente debera explicitar con amplio detalle las funciones del soporte

informatico a proveer, considerando como minimo los siguientes requisitos:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5,

Permitir acceso web a la informacion a todos los usuarios designados por la DIRECCION de OBRAS

PRIVADAS Y USO DEL SUELO.

Definir conjuntamente con la DIRECCION de OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO los usuarios

protegidos con contrasena, niveles jerarquicos de acceso por &rea, funcionalidad y criticidad de la

informacion.

Acceso a reportes y consultas sobre archivos, expedientes, legajos, planos, etc. tanto a nivel general como

de detalle. El software de aplicacién debera manejar log de accesos y log de acciones de usuario definidas

como criticas (por ejemplo, consulta de accesos restringidos), con detalle de IP/USUARIO/FECHA/HORA,

etc. los cuales deberan poder ser accedidos on-line por un usuario designado por la DIRECCION

contratante con privilegios a tal fin, con criterio de busqueda por fecha o usuario que realizo la accion.

Se acordara con el adjudicatario el tipo de formato de los archivos digitalizados (jpg, bmp, tif, pdf, etc.) como

asi también la resolucion de escaneo de los mismos (minimo 300 DPI), evaluando peso y claridad de

lectura (escaneo en escala de grises con posibilidad eventual de hacerlo color).

El oferente debera acreditar que cuenta con equipamiento técnico y RRHH calificados para la produccion

minima mensual de hasta un mil (1.080) ptand%j‘éiamaﬁo ‘A0" mensuales, con picos diarios que podrian
\;\4 X




5.6.
8.7,

5.8.

5.8.

5.10.

.11,

5.11.1.

5.11.2.
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alcanzar las 500 imagenes en situaciones de urgencia.
El software a utilizar por los usuarios para consultas, debera ser basado en WEB y soportado por los
navegadores méas usuales (MS Internet Explorer, Chrome, Firefox).
DIRECCION de OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELQ realizara una prueba técnica con simulacion de
movimientos sobre el software a los fines de verificar los puntos mencionados.
El oferente debera presentar un plan de “guardias pasivas” para la prestacion del servicio en dias y horarios
extraordinarios a solo requerimiento de la DIRECCION de OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO, con
preaviso de 48 hs. de antelacion.
La plataforma tecnologica a implementar debera tener una interfaz web, desarrollada en lenguaje moderno
con caracteristicas responsivas, utilizando por ejemplo Bootstrap, Ajax, ASP NET para garantizar el
mantenimiento futuro de la misma y el correcto funcionamiento sobre las nuevas tecnologias.
Las soluciones propuestas deberan proveer mecanismos de integracion estandar mediante web services
SOAP y REST con los sistemas de la MUNICIPALIDAD DE CORDOBA.
Caracteristicas de seguridad informatica a cumplimentar:
Para garantizar los niveles de seguridad informatica que el oferente aplica a sus soluciones, debera
adjuntar a la propuesta su Politica General de Seguridad de la Informacion y la Politica de Continuidad
del Negocio. EXCLUYENTE.
Ademas, debera acreditar que la empresa cuenta con al menos un data center productivo y uno de
contingencia que garanticen la continuidad del negocio. Ambos sujetos a inspeccion por la DIRECCION
de OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELOQ. Los mismos deberan contar con al menos 3 niveles de
anillos de seguridad fisicos validando el acceso por controles electronicos y/o biométricos y magnéticos
que garanticen que los operadores de cada nivel puedan tener acceso solo al area autorizada.
EXCLUYENTE
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PLANILLA DE COTIZACION

Rengldn Descripcion IVlIJenc;idcia Cant. pl;iio Precio Total
1 SERVICIO INTEGRAL DE GESTION DE DOCUMENTACION
1.1 |Servicios Iniciales y Provisidn de Bienes Serv. 1

1.1.1

Senvicio MUDANZA de hasta cuatro mil (4.000) cajas estandares de archivo
0 su equivalente en wlumen, distribuidas en los ocho CPC indicados, la
Sede Central de la Direccion de OBRAS PRIVADAS Y USO DEL SUELO, 3° Serv. 1
piso del Palacio 6 de Julio yla actual prestataria del senicio en ciudad de
Cérdoba.

1.1.2

Senvcio de INVENTARIO segun especificaciones de hasta doscientos mil
registros constituidos por Legajos parcelarios, Carpetas, Expedientes, Serv. 1
Resoluciones y Planos.

1.1.3

Provision de un Software compatible con las herramientas actuales del
MUNICIPIO cumplimentando todos los requisitos detallados en el presente
Pliego. Se contempla la Capacitacion en el uso del software de todos los
usuarios que designe la MUNICIPALIDAD.

Serv. 1

11.4

Provision de Cajas normatizadas de archivo, de 41cm largo x 26 cm de alto x
31 cm de frente, para el guardado de los documentos, con una provision Serv. 1
estimada de 4.000 cajas al inicio.

1.2

Servicios Mensuales y Provision de Bienes que comprende:

a) Guarda, Administracion y Custodia de hasta cuatro mil (4.000) cajas
iniciales y su crecimiento futuro, previendo el ingreso de hasta cincuenta (50)
nuevas cajas mensualmente.

b) Inventario de hasta dos mil (2.000) nuevos legajos mensualmente previo
a su guardado en archivo.

é) Prewer |a blisqueda, desarchivo y posterior devolucion en originales para
hasta trescientos cincuenta (350) legajos per mes.

d) Prever la blisqueda, desarchivo, digitalizacion y dewolucion a su caja,
alojando en la Web de consulta, hasta trescientos cincuenta (350) legajos
por mes.

e) Prever el enlace de cada una de las Dependencias atendidas (8 CPC méas '
Direccion de Obras Privadas Y Uso del Suelo}, lunes, miércoles yviernes
habiles de cada semana, para entregas y retiros de documentacion ylo cajas.
Totalizando unos ciento weinte (120) contactos por mes (3 dias por semana x
9 reparticiones x 4,4 semanas cada mes).

f)'Prc\n'sién de cajas nuevas para el crecimiento del archivo, con hasta
cincuenta (50) unidades estandares.

g) Fotocopiado de documentos de 500 hojas aproximadamente por mes.
h) Guarda de BACK UP electronico diario con doble copia de seguridad,
OCUPACION DE OFICINAS en INTERFILE S.A y EXPURGO ANUAL de
cajas vencidas conforme instrucciones de la Superioridad.

Mes 12




